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= Vzdélani Univerzita Ekonomiky, Odésa, UKR
Ucetni

zari 2004 — ¢ervenec 2007 « Zakladni

Praxe Administrativni pracovnik vyuétovani
St¥**¥****R O brezen 2023 —dosud « 1 rok a 7 mésic(
Vyucétovani penézZnich prostfedkl Komunikace s fidi¢i Instalovani pracovnich APP do telefonu Prace z

Excel a Google Tabulkami E-mail

Administrativni pracovnik uétarny
AL*F**¥5 Jkr 241 2017 — srpen 2019 « 2 roky

Prepoditani prodejny Prijem zbozi Objednavani zbozi Spoluprace s dodavateli Provedeni inventarizace

Pracovnik na pokladné
AL¥****%X Jr srpen 2012 — za¥ 2017 « 5 let a 2 mésice

Prace na pokladné na benzince SHELL Ukrajina

® Jazyky dedtina - mirné pokrocild
angli¢tina - mirné pokrocila
rudtina - vyborna

ukrajinstina - vyborna

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11 zkugeny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Grafické a konstrukéni programy

Adobe Photoshop - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
Google Ads - zacatecnik
Strih videa - zacatecnik

Uprava fotek - zacatecnik

i Dovednosti Mé silné stranky
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Teplice + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté Teplice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-vyuctovani-administrativni-pracovnik-uctarny-pracovnik-na-pokladne-zivotopis-1289189
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