
SOUz
Zahradnictví
září 1986 – květen 1991  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
SMERO
únor 2018 – únor 2024  6 let a 1 měsíc 

Práce na skladě -vychystávání zboží Referent za reklamace Příjem zboží do firemního systému, evidence

faktur Tvorba vratek Účtování dobropisů Doplňování termínu dodání zboží Odborná komunikace s

dodavateli i kolegy

Vedoucí prodejny
LOMO-Losa Otto
leden 1996 – leden 2018  22 let a 1 měsíc 

Komunikace s dodavateli, se zákazníky, Objednávání zboží, prodej, reklamace, Práce s pokladnou,

doplňování zboží. Udržování chodu prodejny

Administrativní pracovník
Minolta
leden 1995 – leden 1996  1 rok a 1 měsíc 

Zadávání dat do firemního systému

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

 777******  mon***@***.cz
 Rok narození 1974

Monika T.

ID: 1269655

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) začátečník 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

ERP a účetní software 
QI pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Kreativní činnosti,četba,jízda na kole,in-line bruslích, turistika, práce na zahradě

Kde hledám práci
Vranovice (okres Brno-venkov) + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Vranovice, okres Brno-venkov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-vedouci-prodejny-zivotopis-1269655
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