Katerina V.

‘. 724****** B sed***@***.cz
B Rok narozeni 1982

ID: 1280128
= Vzdélani Stiedni primyslova $kola Otrokovice
Aplikovana chemie - Ochrana zivotniho prostredi
1998 - 2003 « SS s maturitou
Praxe Administrativni pracovnik

Ceska sprava socialniho zabezpeleni Zlin

fljen 2023 — prosinec 2023 « 3 mésice

Agenda kontrolniho oddéleni - objednavani pravnickych, fyzickych osob spoleénosti ke kontrole(zaslani
do datovych schranek Oznameni o zahajeni kontroly(kontrolovana ¢innost se tykala spravnosti vedeni

ucletnictvi, evidence mezd, ddchodové listy) - zastup na 3 mésice.

Fakturant/ka

SMO a.s.

zar{ 2015 — zari 2023 » 8 let a 1 mésic

mési¢ni interni uzavérky pro stfediska opravny a logistiky, tvorba objedndavek, zpracovani externich
zakazek a nasledna fakturace pro obé strediska, zpracovani internich zakazek pro obé strediska, prace v
operacnich systémech Patricie, Money S5,Datarios(zpracovani dodavatelskych faktur a nasledné
rozesilani konkrétnim kolegdim ke zpracovani),zpracovani podkladd pro archivaci, zajisténi chodu strediska
dilny ,asistence pfi ro¢nich inventurach a auditech, spoluprace s kolegy na dilné ve stfedisku opravny,

logistiky a skladového hospodarstvi.

Recepéni v administrativé
Top Security
leden 2011 - éerven 2012 « 1 rok a 6 mésic

Recepdni ve spolec¢nosti Teplarna Otrokovice

Recepéni v cestovnim ruchu
Hotel Baltaci Otrokovice
leden 2010 — leden 2011 « 1 rok a 1 mésic

Recepni + pokojska hotelu

Uklizedka
Finanéni Urad Otrokovice
leden 2009 — leden 2010 « 1 rok a 1 mésic

Uklizecka kancelari



Telefonni operatorka
Cestovni kancelar Prestigetour Zlin
leden 2009 - leden 2010 « 1 rok a 1 mésic

Telefonni obvoldvéni a sjedndvani zdjezdd cestovni kanceldre

Administrativni pracovnik
Barum Continental
leden 2003 — kvéten 2003 « 5 mésicl

Rekvalifika¢ni kurz — pracovni pravo, prace s vypocetni technikou, efektivni komunikace, informacni zdroje,

osobnostni rozvoj + Odborna praxe v rozsahu 5 mésict v kanceldrich

® Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik

¢esdtina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11 pokrocily

Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Ucetni software

Money S5 - pokrocily

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti

Datarios(evidence dodavatelskych faktur), SW Patricie

N Kurzy Rekvalifikaéni kurz Strazny
Ostraha objektd
2011



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti
Ridi¢sky prakaz vlastnim - bohuZel nejsem aktivni Fidi¢

n Zajmy Jelikoz mam rodinu, tak hlavni zajem je rodina, rada s rodinou cestuji na kole a poradame

vylety do pfirody, plavani, zvifata(nejradéji kocky)

Roky 2005- 2009 materska dovolend s prvnim ditétem(18 let)
Roky 2012-2015 materska dovolena s druhym ditétem(11 let)

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Otrokovice + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Otrokovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-uklizecka-telefonni-operatorka-recepcni-v-cestovnim-ruchu-recepcni-v-administrative-fakturant-ka-zivotopis-1280128
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