
Střední ekonomická škola
organizace administrativy
1984 – 1989  SŠ s maturitou

recepční + strážný
Skyclean s.r.o.
srpen 2020 – září 2023  3 roky a 2 měsíce 

účtování a vedení pokladní dokumentace ochrana objektu

administrativní pracovník , skladník
Fronius a.s
leden 2023 – červen 2023  6 měsíců 

vedení skladové evidence

recepční + strážný objektu nemocnice Tábor
Indus
říjen 2022 – únor 2023  5 měsíců 

účtování a vedení pokladní evidence ochrana objektu

Finanční účetní + mzdový účetní
A.P.S.A. Toužim
listopad 2019 – duben 2020  6 měsíců 

zpracování účetnictví a mezd pro podniky

výrobní dispečer
Vodňanská drůbež a.s. Mirovice
leden 2002 – březen 2019  17 let a 3 měsíce 

organizace výroby, vedení týmu, komunikace se zákazníky

doručovatel + přepážka
Česká pošta
březen 2001 – září 2001  7 měsíců 

doručování a obsluha přepážky

 607******  len***@***.cz
 Rok narození 1970

Lenka M.

ID: 1290053

Vzdělání

Praxe



ruština  mírně pokročilá

slovenština  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
Psaní všemi deseti začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Ledčice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Ledčice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-skladnik-recepcni-strazny-objektu-nemocnice-tabor-recepcni-strazny-financni-ucetni-mzdovy-ucetni-vyrobni-dispecer-dorucovate-1290053
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