ID: 1305559

= Vzdél

Praxe

’ ’

ani

Hana S.

‘. 732****** = han***@***.com

B Rok narozeni 1987

St¥edni £kola SOS odé&vni a SOU Stranice
Operator odévni vyroby obchodni ¢innost
241 2002 — &erven 2006 « SS s maturitou

ZS StraZovice a ZS Nenkovice
zakladni skola
zari 1993 — ¢erven 2002 « Zakladni

Administrativni pracovnik

Folprecht s.r.o

leden 2024 — dosud « 6 mésict

Pracuji jako administrativni pracovnik, zapisuji dochdzkovou agendu Fidi¢Q, pfipravuji podklady pro
fakturaci, fakturuji. Viyfizuji emailovou po&tu a telefondty. Re&im také pravidelné prohlidky fidi¢d, vedu

jejich agendu

Administrativni pracovnik

Milo$ Folprecht

leden 2023 — prosinec 2023 « 1 rok

Pracuji jako administrativni pracovnik, zapisuji dochdzkovou agendu Fidi¢Q, pripravuji podklady pro
fakturaci, fakturuji. Viyfizuji emailovou postu a telefonaty. Re&im také pravidelné prohlidky fidi¢d, vedu

jejich agendu

rodi¢ovska dovolena
Rodic¢ovska dovolena
leden 2018 - prosinec 2021 « 4 roky

domadacnost dité

Administrativni pracovnik

Vaneo CZ s.r.o. Benesov

kvéten 2016 — prosinec 2017 « 1 rok a 8 mésicl

Napln prace veskerd administartiva, vedeni agendy, navrhy cenovych nabidek pro zakaznika.

Zpracovavani smluv, fakturace, pldnovani dokondeni zakazek.

Administrativni pracovnik

Hopi s.r.o.

listopad 2015 — duben 2016 « 6 mésicd

Dvousménny provoz denni/no¢ni provoz. Prace s programem SAP. Prijem a zpracovani podkladl pro

dopravce. Interni a externi komunikace.



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

uchazed o zaméstnani
Utad prace Kyjov
listopad 2015 - prosinec 2015 « 2 mésice

uchazeé o zaméstnani

Ciénik/servirka
Pizzerie u Martina Kyjov s.r.o.
leden 2014 - fijen 2015 « 1 rok a 10 mésicl

Komunikace se zakaznikem, obsluha zakaznika. Veskeré prace co se restaurace tyce.

Ciénik/servirka
Pizzerie u Martina Kyjov s.r.o.
unor 2010 — prosinec 2013 « 3 roky a 11 mésicd

Komunikace se zakaznikem, obsluha zakaznika. Veskeré prace co se restaurace tyce.

Uklizeé€ka, servirka, studium
pobyt v zahranic¢i Nizozemsko
zari 2006 — leden 2010 « 3 roky a 5 mésicd

Uklid prostor, domdcnosti, servirka, studium nizozemstiny.

nizozemstina - pokrocily zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

éestina - vyborna

M B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

ip Zajmy zahrada, déti, domacnost, kytky, ¢teni, manualni prace, peceni a vareni
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Postupice + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Cukra¥

Fakturant/ka

Kuchar

Vkladani dat do poditace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Postupice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-rodicovska-dovolena-uchazec-o-zamestnani-cisnik-servirka-uklizecka-servirka-studium-zivotopis-1305559
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