
ministerstvo spravedlnosti
osvědčení pro protokolující úředníky
2013 – 2013  Vyučení

Ing. Mária Václavíková - Obchodní institut
účetnictví a ekonomika
2003 – 2004  Vyučení

Střední odborná škola a odborné učiliště Chomutov - stavební provoz
Stavební provoz
září 1997 – červen 2003  SŠ s maturitou

Obchodní ředitel/manažer
HZ KONTEJNERY s.r.o.
2015 – dosud  9 let a 5 měsíců 

vedení e-shopu, spravování webu, administrativa

protokolující úředník, bezpečnostní ředitelka
Obvodní soud pro Prahu 7
2013 – 2015  2 roky a 6 měsíců 

veškerá soudní administrativa, protokoly z jednání, administrativní práce, bezpečnostní administrativa,

odposlechy a sledování osob

Referent
česká pojišťovna a.s.
2010 – 2012  2 roky a 6 měsíců 

nabídka komplexního pojištění, zajištění dokumentace při pojistných událostech, vyřizování dokumentů,

administrativní práce

Administrativní pracovník
úřad pro zastupování státu ve věcech majetkových
2004 – 2009  5 let a 6 měsíců 

vyřizování e-mailů, pošty, zpracování dokumentů, asistentka ředitele odboru

 773******  luc***@***.com
 Rok narození 1981

Lucie P.

ID: 1294982

Vzdělání

Praxe



angličtina  pokročilý začátečník

španělština  pokročilý začátečník

italština  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MacOS zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti expert

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

cestování, četba, móda, vzdělávání

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Smíchov + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Brigády

Řevnice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-referent-protokolujici-urednik-bezpecnostni-reditelka-obchodni-reditel-manazer-zivotopis-1294982
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