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= Vzdélani ministerstvo spravedlnosti

osvéddeni pro protokolujici Uredniky
2013 -2013 « Vyuceni

Ing. Maria Vaclavikova - Obchodni institut
ucetnictvi a ekonomika
2003 - 2004 « Vyuceni

Stfedni odborna skola a odborné uéilisté Chomutov - stavebni provoz
Stavebni provoz
74 1997 — &erven 2003 « SS s maturitou

Praxe Obchodni reditel/manazer
HZ KONTEJNERY s.r.o.
2015 —dosud ¢ 9 let a 5 mésict

vedeni e-shopu, spravovani webu, administrativa

I

protokolujici Ufednik, bezpeénostni reditelka

Obvodni soud pro Prahu 7

2013 -2015 « 2 roky a 6 mésicd

vedkera soudni administrativa, protokoly z jednani, administrativni prace, bezpeénostni administrativa,

odposlechy a sledovani osob

Referent

¢eska pojistovna a.s.

2010-2012 « 2 roky a 6 mésicl

nabidka komplexniho pojisténi, zajisténi dokumentace pfi pojistnych uddlostech, vyfizovani dokumenta,

administrativni prace

Administrativni pracovnik
Urad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych
2004 — 2009 « 5 let a 6 mésich

vyfizovani e-maild, posty, zpracovani dokumentd, asistentka feditele odboru



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i» Dovednosti

53 Zajmy

angliétina - pokrocily zacatecnik
Spanélstina - pokrocily zacatecnik
italstina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MacOS . zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Psani véemi deseti-expert

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

cestovani, ¢etba, mdda, vzdélavani



@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Kde hledam praci

Praha-Smichov + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé

Mozna spoluprace

Brigady

Revnice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-referent-protokolujici-urednik-bezpecnostni-reditelka-obchodni-reditel-manazer-zivotopis-1294982
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