
Boleslavská soukromá střední odborná škola a Gymnázium, s.r.o.
Předškolní a mimoškolní pedagogika
září 2022 – květen 2024  SŠ s maturitou

Obchodní akademie, Hotelová škola a Střední odborná škola, Turnov, Zborovská 519,
příspěvková organizace
Podnikání
září 2002 – červen 2007  SŠ s maturitou

Referent auditu ŠKODA-AUTO a.s.
Klüber Metrology s.r.o.
listopad 2017 – červen 2021  3 roky a 8 měsíců 

vyřizování interní a externí korespondence zpracování auditorských zpráv zhotovení týdenních a měsíčních

výsledků vytváření prezentací a grafů

Administrativní pracovník
Relos, s.r.o.
listopad 2007 – listopad 2017  10 let a 1 měsíc 

komunikace se zákazníky péče o organizační, provozní a administrativní záležitosti správa aktuálních dat v

systému organizace a příprava firemních jednání a zasedání vedení příslušné dokumentace ( evidence

písemností, archivace, spisová služba )

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý

 723******  n.b***@***.cz
 Rok narození 1987

Nikola F.

ID: 1272065

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Kde hledám práci
Bakov nad Jizerou + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Referent
Učitel mateřské školky

Možná spolupráce
Plný úvazek

Bakov nad Jizerou

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-referent-auditu-skoda-auto-as-zivotopis-1272065
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