ID: 1272065

= Vzdélani

Praxe

® Jazyky
a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Nikola F.

‘. 723****** B n.b***@***.cz
B Rok narozeni 1987

Boleslavska soukroma stfedni odborna $kola a Gymnazium, s.r.o.
Predskolni a mimoskolni pedagogika
z& 2022 — kvéten 2024 « SS's maturitou

Obchodni akademie, Hotelova Skola a Stfedni odborna $kola, Turnov, Zborovska 519,
prispévkova organizace
Podnikani

741 2002 — &erven 2007 « SS s maturitou

Referent auditu SKODA-AUTO a.s.

Kliber Metrology s.r.o.

listopad 2017 — éerven 2021 « 3 roky a 8 mésict

vyfizovani interni a externi korespondence zpracovani auditorskych zprav zhotoveni tydennich a mési¢nich

vysledkd vytvareni prezentaci a graft

Administrativni pracovnik

Relos, s.r.o.

listopad 2007 - listopad 2017 « 10 leta 1 mésic

komunikace se zakazniky péce o organizadni, provozni a administrativni zaleZitosti sprava aktualnich dat v
systému organizace a pfiprava firemnich jednani a zasedani vedeni prislusné dokumentace ( evidence

pisemnosti, archivace, spisova sluzba )

¢esdtina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Bakov nad Jizerou + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Referent

Uditel materské skolky

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Bakov nad Jizerou

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda praci


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-referent-auditu-skoda-auto-as-zivotopis-1272065
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