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Monika J.

‘. 605****** B mon***@***.cz
B Rok narozeni 1972
B Jsem OZP

Gymnazium
Administrativa
1986 — 1990 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik
Astrafood
fijen 2020 — dosud « 3 roky a 8 mésic

fakturace, obalové konto, v systému POHODA

Recepéni v administrativé
Rehastudio
2015-2018 « 3 roky a 6 mésicd

vyfizovani telefonu, komunikace s klienty, korespondence, zdkladni administrace

Administrativni pracovnik
Prisco s.r.o.
2017 - 2017 « 6 mésict

administrativni prace na pc, telefonické domlouvani schizek

rustina - zacatecnik

¢esdtina - vyborna

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlize¢ a e-mail
MS Outlook

ERP a Ucetni software
Pohoda - zkuseny

Uéetnictvi

ucetnictvi a danova evidence v programu Pohoda



fljen 2020



Finanéni gramotnost
2020

Pravni gramotnost

2020
53 Zajmy sport, ¢etba
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ostrava + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Senov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-recepcni-v-administrative-zivotopis-763281
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