
Gymnázium
Administrativa
1986 – 1990  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Astrafood
říjen 2020 – dosud  3 roky a 8 měsíců 

fakturace, obalové konto, v systému POHODA

Recepční v administrativě
Rehastudio
2015 – 2018  3 roky a 6 měsíců 

vyřizování telefonu, komunikace s klienty, korespondence, základní administrace

Administrativní pracovník
Prisco s.r.o.
2017 – 2017  6 měsíců 

administrativní práce na pc, telefonické domlouvání schůzek

ruština  začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

ERP a účetní software 
Pohoda zkušený

Účetnictví
účetnictví a daňová evidence v programu Pohoda

 605******  mon***@***.cz
 Rok narození 1972
 Jsem OZP 

Monika J.

ID: 763281

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy



říjen 2020



Finanční gramotnost
2020

Právní gramotnost
2020

sport, četba

Kde hledám práci
Ostrava + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Šenov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-recepcni-v-administrative-zivotopis-763281

	Monika J.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Technické znalosti
	Kurzy
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


