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® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Regina S.

‘. 724****** E reg***@***.cz
B Rok narozeni 1973

SOU obchodni
Prodej a marketing
zari 1987 — Cerven 1991 « Vyuceni

Projektovy manazer
Wemys s.r.o
¢ervenec 2022 —dosud ¢ 1 rok a 11 mésicu

Manazer projektu,péce o klienty tykajici se budoucich smluv,projektova dokumentace,fakturace...

Administrativni pracovnik
Advokatni kancelar LG

cervenec 2022 — bfezen 2024 « 1 rok a 9 mésicl

Administrativa,fakturace,chod kancelare,vyfizovani na Ufadech,péce o klienty

Pracovnik v soc.sluzbach
Domov pro seniory
leden 2015 - leden 2021 « 6 let a 1 mésic

Prace s klienty soc.sluzeb

némcina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik
italdtina - mirné pokrocila

¢esdtina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny



N Kurzy

iv Dovednosti

@ Predstava
o praci

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

ERP a Udetni software

Pohoda- zkuseny

MS Excel
MS Excel
Unor 2024

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Kde hledam praci

Brno + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté Brno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-projektovy-manazer-pracovnik-v-socsluzbach-zivotopis-1274511
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