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= Vzdélani Soukroma stredni odborna gkola Frydek-Mistek, s.r.o.
Verejnospravni ¢innost
74 2016 — erven 2020 « SS s maturitou

Zakladni Skola Petra Bezrude

bez zaméreni
zari 2009 — ¢erven 2016 « Zakladni

Gerhart-Hauptmann-Schule
bez zaméreni
zafi 2007 — ¢erven 2009 « Z3akladni

Praxe Administrativni pracovnik
Katastralni urad
zaF 2021 — leden 2022 « 5 mésicQ

Pohybovala jsem se ¢asto v archivu, kopirovala a zakladala jsem dalezité dokumenty.

Prodavacka
Kozena galanterie Gora
srpen 2021 —fijen 2021 + 3 mésice

Starala jsem se o obchod, obsluhovala zakazniky a pracovala jsem s pokladnou.

Asistentka

Zakladni skola Petra Bezruce

zafi 2019 — duben 2020 « 8 mésicd

Pomahala jsem organizovat $kolni akce, vyfizovala jsem objedndvky a poptavky pro skolu, ztc¢astnila jsem

se rlznych aktivit s détmi a obdas jsem vypomahala s vyucovanim.

Asistentka
Okresni sprava socialniho zabezpeceni
duben 2019 — duben 2019 « 1 mésic

Pohybovala jsem se hodné v archivech a vyfizovala jsem rizné zadosti.

Pomocnice
Méstska policie ve Frydku-Mistku
¢erven 2018 — ¢erven 2018 « 1 mésic

Hlavni napln byla administrativa, obcas jsem se pohybovala v civilu.



@ Jazyky rustina - pokrodily zac¢dtednik
angli¢tina - mirné pokrocila
némdcina - pokrocila

¢estina - vyborna

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista / 7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Ve svym volném Case se vénuji sportu -rada jezdim na kole, hraju basket nebo cvi¢im

jégu. Jsem milovnik knih a zvifat.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Frydek-Mistek + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Archivar

Asistentka

Pisarka

Pracovnik call centra
Pracovnik podpory zdkaznikd
Pracovnik reklamac¢niho oddéleni
Recepéni v administrativé
Tlumoénik, prekladatel
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Frydek-Mistek

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-prodavacka-asistentka-pomocnice-zivotopis-1075572
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