
Soukromá střední odborná škola Frýdek-Místek, s.r.o.
Veřejnosprávní činnost
září 2016 – červen 2020  SŠ s maturitou

Základní škola Petra Bezruče
bez zaměření
září 2009 – červen 2016  Základní

Gerhart-Hauptmann-Schule
bez zaměření
září 2007 – červen 2009  Základní

Administrativní pracovník
Katastrální úřad
září 2021 – leden 2022  5 měsíců 

Pohybovala jsem se často v archivu, kopírovala a zakládala jsem důležité dokumenty.

Prodavačka
Kožená galanterie Gora
srpen 2021 – říjen 2021  3 měsíce 

Starala jsem se o obchod, obsluhovala zákazníky a pracovala jsem s pokladnou.

Asistentka
Základní škola Petra Bezruče
září 2019 – duben 2020  8 měsíců 

Pomáhala jsem organizovat školní akce, vyřizovala jsem objednávky a poptávky pro školu, zúčastnila jsem

se různých aktivit s dětmi a občas jsem vypomáhala s vyučováním.

Asistentka
Okresní správa sociálního zabezpečení
duben 2019 – duben 2019  1 měsíc 

Pohybovala jsem se hodně v archivech a vyřizovala jsem různé žádosti.

Pomocnice
Městská policie ve Frýdku-Místku
červen 2018 – červen 2018  1 měsíc 

Hlavní náplň byla administrativa, občas jsem se pohybovala v civilu.

 775******  loh***@***.cz
 Rok narození 2001

Lea Kim O.

ID: 1075572

Vzdělání

Praxe



ruština  pokročilý začátečník

angličtina  mírně pokročilá

němčina  pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Ve svým volném čase se věnuji sportu -ráda jezdím na kole, hraju basket nebo cvičím
jógu. Jsem milovník knih a zvířat.

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Frýdek-Místek + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Archivář
Asistentka
Písařka
Pracovník call centra
Pracovník podpory zákazníků
Pracovník reklamačního oddělení
Recepční v administrativě
Tlumočník, překladatel
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Frýdek-Místek

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-prodavacka-asistentka-pomocnice-zivotopis-1075572
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