
SŠ informatiky a spojů, Brno, Čichnova 23
Poštovní a peněžní služby
2006 – 2010  SŠ s maturitou

Administrativní pracovnice
Groz-Beckert Czech, s.r.o.
únor 2019 – srpen 2021  2 roky a 7 měsíců 

Kompletní správa docházky - kompletace podkladů, práce v SAP, podpora kolegů personálního oddělení,

tvorba reportů, statistik.

Pracovnice poštovní přepážky
Česká pošta, s.p. - Pošta Slavičín
září 2010 – únor 2013  2 roky a 6 měsíců 

Vykonávání standardních poštovních služeb na přepážce, obsluha terminálu Sazka, Czech Point.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Asertivita
2020

 732******  bar***@***.cz
 Rok narození 1991

Lenka B.

ID: 1288801
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Pracovní doba
2019

Zákoník práce
2019

Státní zkouška z kancelářského praní na klávesnici
červen 2008

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Kde hledám práci
Valašské Klobouky + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Nedašov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnice-pracovnice-postovni-prepazky-zivotopis-1288801
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