Lenka B.

‘. 732****** B bar***@***.cz
B Rok narozeni 1991

ID: 1288801
= Vzdélani SS informatiky a spoja, Brno, Cichnova 23
Postovni a penézni sluzby
2006 - 2010 « SS s maturitou
Praxe Administrativni pracovnice
Groz-Beckert Czech, s.r.o.
unor 2019 — srpen 2021 « 2 roky a 7 mésic
Kompletni spréava dochdzky - kompletace podkladd, prace v SAP, podpora kolegl personalniho oddéleni,
tvorba reportd, statistik.
Pracovnice postovni prepazky
Ceskd poéta, s.p. - Pota Slavi¢in
zar{ 2010 — Unor 2013 « 2 roky a 6 mésicl
Vykonavani standardnich postovnich sluzeb na prepaZce, obsluha terminalu Sazka, Czech Point.
® Jazyky angli¢tina - mirné pokrocild
¢estina - vyborna
& Ridiésky (m B - osobni auta
prukaz
L) Technické B&Znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily
Psani véemi deseti- pokrocily
ERP a ucetni software
SAP - pokrocily
N Kurzy Asertivita

2020



iv Dovednosti

@ Predstava
o praci

Q Bydliste

Pracovni doba
2019

Zakonik prace
2019

Statni zkouska z kancelarského prani na klavesnici
¢erven 2008

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

PrizpUsobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Kde hledam praci
Valasské Klobouky + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poditace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Nedasov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnice-pracovnice-postovni-prepazky-zivotopis-1288801
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