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= Vzdélani Vysoka s$kola polytechnologicka Jihlava
Finance a dané
zar 2015 — zafi 2018 - Bakalarské

VOS, SPS a OA Caslav
Management a personalistika
zari 2004 — ¢erven 2007 « Vy$si odborné

VOS, SPS a OA ¢ASLAV
Obchodni akademie
741 2000 — erven 2004 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnik, pomocna uéetni
Ferostav a.s.
kvéten 2022 - 2024 « 2 roky a 8 mésicl
- evidence doslych faktur, - stahovani bankovnich vypis(, zapisovani prichozich i odchozich plateb, -
vystavovani tuzemskych faktur véetné zalohovych a koneénych, - vedeni pokladny, - pfiprava podklad(
pro uéetni uzavérky a danové pfiznani, - zpracovani dochazky zaméstnancd, - kontroly saldokont

pohledavek a zavazkd.

Administrativni asistentka

Hnili¢cka Transport

zari 2016 — listopad 2022 « 6 let a 3 mésice

- pojistné smlouvy, - Skodni udalosti, - fakturace, - minimalni mzda v DE, - pfiprava podklad( pro mzdy, -

komunikace s Urady

Administrativni pracovnik
Okresni hospodarska komora Kutna Hora
zari 2007 — listopad 2010 « 3 roky a 3 mésice

- poradenstvi podnikatelim, - Czech point, - ovéfovani podpisi a listin, - projekty EU,



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentacni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a uéetni software
Helios - pokrocily
Pohoda - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace



@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Kde hledam praci

Kutna Hora + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

’ 7 I3

Finanéni Géetni

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Umonin

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-pomocna-ucetni-administrativni-asistentka-administrativni-pracovnik-zivotopis-1291979
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