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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

Lucie B.

&, PR 2 W***@***.com

B Rok narozeni 2000

Stfedni primyslova $kola stavebni a obchodni akademie Kladno, Cyrila Boudy 2954
Obchodni akademie
z&H 2015 — za¥ 2019 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik

Nemocnice Ceské Budé&jovice, a.s., gynekologicko-porodnické oddéleni

unor 2021 - leden 2024 « 3 roky

zpracovavani podkladd pro zdravotni pojistovny, dohled nad pracovnimi neschopnostmi, komunikace s

pacienty, archivace

Asistentka
Alza.cz a.s., Ceské Budéjovice
prosinec 2020 — leden 2021 « 2 mésice

zpracovavani objednavek, komunikace se zakazniky

Asistentka

Primapol-Metal-Spot s.r.o, Kladno

srpen 2020 — listopad 2020 « 4 mésice

zpracovavani objednavek hutniho materialu v sytému HELIOS Orange, od vytvoreni objednavky do
vydejky ve skladu komunikace s dodavateli a odbérateli, ¢eskymi i zahrani¢nimi (SV Metal, Aero, Otavské

strojirny ap.)

Administrativni pracovnik/operator
Internet MALL, a. s.

fljen 2019 — 2020 - 1 rok a 3 mésice

HPP

rudtina - mirné pokrocila

angli¢tina - stfedné pokrocila

/A B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista /7
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

ERP a Ucetni software
Helios - zacatecnik
SAP - pokrocily

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Pracovitost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

3 Zajmy sportovani, mdda, zvitata, hudba, cestovani, finance
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Chomutov + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Bankovni poradce
Bankovni specialista
Financni ucetni
Hypoteéni specialista
Pracovnik back office

Uéetni

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Chomutov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-operator-asistentka-administrativni-pracovnik-zivotopis-810604
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