
Střední průmyslová škola stavební a obchodní akademie Kladno, Cyrila Boudy 2954
Obchodní akademie
září 2015 – září 2019  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Nemocnice České Budějovice, a.s., gynekologicko-porodnické oddělení
únor 2021 – leden 2024  3 roky 

zpracovávání podkladů pro zdravotní pojišťovny, dohled nad pracovními neschopnostmi, komunikace s

pacienty, archivace

Asistentka
Alza.cz a.s., České Budějovice
prosinec 2020 – leden 2021  2 měsíce 

zpracovávání objednávek, komunikace se zákazníky

Asistentka
Primapol-Metal-Spot s.r.o, Kladno
srpen 2020 – listopad 2020  4 měsíce 

zpracovávání objednávek hutního materiálu v sytému HELIOS Orange, od vytvoření objednávky do

výdejky ve skladu komunikace s dodavateli a odběrateli, českými i zahraničními (SV Metal, Aero, Otavské

strojírny ap.)

Administrativní pracovník/operátor
Internet MALL, a. s.
říjen 2019 – 2020  1 rok a 3 měsíce 

HPP

ruština  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

 B - osobní auta

 727******  llu***@***.com
 Rok narození 2000

Lucie B.

ID: 810604

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

ERP a účetní software 
Helios začátečník 
SAP pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

sportování, móda, zvířata, hudba, cestování, finance

Kde hledám práci
Chomutov + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Bankovní poradce
Bankovní specialista
Finanční účetní
Hypoteční specialista
Pracovník back office
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Chomutov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-operator-asistentka-administrativni-pracovnik-zivotopis-810604
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