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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Marcela P.

‘. 776****** = mar***@***.cz

B Rok narozeni 1975

Stredni odborné uéilisté - Ostrava
Provoz obchodu
241 2001 — &erven 2004 « SS s maturitou

Stredni odborné udilisté Ostrava
Obchodni akademie
zari 1990 — ¢erven 1993 « Vyucleni

Administrativni pracovnik

Optima spol. s r.o.

duben 2016 — brezen 2024 « 8 let

komunikace s klienty, vyfizovani telefonickych hovor(, korespondence, zajistovani drobné administrativy,
pfiprava podkladd pro uletni, organizace a pfiprava firemnich jednani, obsluha kopirky a sklenu, obsluha

laminovaciho pfistroje, archivace, organizacéni prace.

Obchodni zastupce

KIRIX s.r.o.

zari 2008 — brezen 2016 « 7 let a 7 mésicd

Prezentace nabizenych vyrobkt a sluzeb jednotlivedm, maloobchodnim, velkoobchodnim spoleénostem a

organizacim. Zodpovidat dotazy potencidlnim zdkaznikim s cilem Uspésné dokondit prode;j.

Cignik/servirka
Morganit Ostrava spol. s r.o.
listopad 1999 - prosinec 2005 « 6 let a 2 mésice

Pfiprava a aranZovani slavnostnich tabuli, prezentace jidelni tabule, servirovani a podavani jidel a ndpojd.

Prodavaé v kantyné
Nova hut

cervenec 1993 - fijen 1999 « 6 let a 4 mésice

Prodej zbozi a vyrobkd, vydej teplych jidel, ndpoja.

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta

prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Bézna prace na poditaci
Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily
Psani véemi deseti - zacatecnik
' Kurzy Administrativni pracovnik
Vzdélavaci program obsahoval tyto pfedméty: Komunikac¢ni dovednosti, zaklady
administrativy, organizace prace a ¢asu, pravni minimum, zaklady prace na PC a Internet
brezen 2010
i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

3 Zajmy cestovani, lyZovani



@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Kde hledam praci
Ostrava + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Ostrava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-obchodni-zastupce-cisnik-servirka-prodavac-v-kantyne-zivotopis-1256390
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