
Integrovaná střední škola živnostenská, Plzeň, Škroupova 13
Ekonomika a podnikání (Bankovnictví a pojišťovnictví)
září 2018 – září 2022  SŠ s maturitou

Klientský pracovník
Česká pošta
prosinec 2022 – dosud  1 rok a 6 měsíců 

Podání a vydání zásilek, vyplácení důchodů a poukázek, nabízení služeb (pojištění, spoření), prodej

doplňkového zboží, služby Czech Point (Legalizace, Vidimace)

Administrativní pracovník
Česká pošta
duben 2021 – duben 2021  1 měsíc 

Vedení administrativní agendy, příprava a distribuce pošty, psaní dokumentů, archivace, vystavovaní

faktur

němčina  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
Psaní všemi deseti pokročilý

Osvědčení o složení Czech Point
Služby czechpoint
duben 2023
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Vzdělání

Praxe

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy





Osvědčení o složení operátora ORA
Veřejná a kvalifikovaná certifikační autorita
duben 2023

Zkouška o ověřování
Ověřování pravosti podpisu a listin
duben 2023

Manuál flotilníka
Téma pojišťovnictví
březen 2023

Odborný kurz
Rozpoznávání bankovek a mincí podezřelých z padělaní
únor 2023

Rodinné právo
Základní zásady rodinného práva
listopad 2021

Mé silné stránky 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Sociální sítě, móda, poznávání nových míst

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Plzeň + 25 km ochota dojíždět
Praha-Běchovice + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent v pojišťovnictví
Bankovní poradce
Fakturant/ka
Kosmetička a vizážistka
Makléř, dohodce
Osobní bankéř
Pojišťovací poradce
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Vejprnice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-klientsky-pracovnik-zivotopis-1086843
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