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KRISTYNA D.

‘. 607****** B kri***@***.cz
B Rok narozeni 2003

Integrovana stiedni $kola Zivnostenskd, Plzeri, Skroupova 13
Ekonomika a podnikani (Bankovnictvi a pojistovnictvi)
z&H 2018 — zat 2022 + SS s maturitou

Klientsky pracovnik

Ceskd posta

prosinec 2022 —dosud ¢ 1 rok a 6 mésicl

Podani a vydani zasilek, vyplaceni dichodl a poukdazek, nabizeni sluzeb (pojisténi, sporeni), prodej

doplikového zbozi, sluzby Czech Point (Legalizace, Vidimace)

Administrativni pracovnik

Ceskd posta

duben 2021 — duben 2021 « 1 mésic

Vedeni administrativni agendy, pfiprava a distribuce posty, psani dokumentd, archivace, vystavovani

faktur

némcina - zacatecnik
angliétina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

Psani vsemi deseti- pokrocily

Osvédéeni o slozeni Czech Point
Sluzby czechpoint
duben 2023






i Dovednosti

3 Zajmy

Osvédéeni o slozeni operatora ORA
Verejna a kvalifikovana certifikaéni autorita
duben 2023

Zkouska o ovérovani
Ovérovani pravosti podpisu a listin
duben 2023

Manual flotilnika
Téma pojistovnictvi
brezen 2023

Odborny kurz
Rozpoznavani bankovek a minci podezrelych z padélani
unor 2023

Rodinné pravo
Zakladni zasady rodinného prava
listopad 2021

Mé silné stranky

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Socialni sité, mdda, poznavani novych mist



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Plzen + 25 km ochota dojizdét

Praha-Béchovice + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v pojistovnictvi
Bankovni poradce
Fakturant/ka

Kosmeticka a vizazistka
Maklér, dohodce

Osobni bankér
Pojistovaci poradce

Recepéni v administrativé

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady

Q Bydlisté Vejprnice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-klientsky-pracovnik-zivotopis-1086843

	KRISTÝNA D.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


