
SOU Gastronomie a podnikání, Praha
Podnikání (denní)
září 2007 – červen 2009  SŠ s maturitou

SOU Gastronomie a podnikání, Praha
Kuchař
září 2004 – červen 2007  Vyučení

Administrativní pracovník
Do*******aha září 2015 – duben 2016  8 měsíců 

• zpracování faktur • objednávání zboží • příjem zboží • skladové hospodářství • provádění inventury

zásob • příprava kalkulací • příprava reportů pro vedení • správa dotazů a stížností zákazníků a

zaměstnanců

Junior účetní 
CK*****aha listopad 2012 – březen 2015  2 roky a 5 měsíců 

• účtování faktur přijatých a vydaných • účtování bankovních výpisů, kontrola správnosti plateb • účtování

dokladů z hotovostních pokladen • správa pohledávek a závazků • evidence interních dokladů • příprava

podkladů pro účetní závěrky a dph • zaúčtování mezd • příprava podkladů pro státní správu • příprava

reportů pro vedení 

Kuchař studené kuchyně a cukrárny
Sp*****aha květen 2010 – srpen 2012  2 roky a 4 měsíce 

• příprava a koordinace výdeje pokrmů • objednávání zboží, příjem zboží • zpracování faktur • zajištění

vysoké kvality potravin a služeb • dodržování zdravotních a bezpečnostních standardů • provádění

inventury zásob 

Kuchař
In*****.o. červenec 2009 – duben 2010  10 měsíců 

• příprava a koordinace výdeje pokrmů • objednávání zboží, příjem zboží • zpracování faktur • zajištění

vysoké kvality potravin a služeb • dodržování zdravotních a bezpečnostních standardů • provádění

inventury zásob

 732******  jit***@***.com
 Rok narození 1989

Jitka D.

ID: 1291322

Vzdělání

Praxe



angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý

ERP a účetní software 
Helios nováček 
Pohoda začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
6K účetní software, MagicWare software, Preus software,

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Floristika, vaření, cestování, turistika, fotografování

Kde hledám práci
Benátky nad Jizerou + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Aranžér
Asistentka
Cenař / kalkulant
Fakturant/ka
Obchodní asistent
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Horní Slivno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-junior-ucetni-kuchar-studene-kuchyne-a-cukrarny-kuchar-zivotopis-1291322
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