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= Vzdélani SOU Gastronomie a podnikani, Praha
Podnikani (denni)

741 2007 — &erven 2009 « SS s maturitou

SOU Gastronomie a podnikani, Praha
Kuchar
zari 2004 — ¢erven 2007 « Vyucleni

Praxe Administrativni pracovnik
Do*******gha z4#f 2015 — duben 2016 « 8 mésicl
e zpracovani faktur e objednavani zbozi e pfijem zbozi e skladové hospodarstvi e provadéni inventury
zasob e priprava kalkulaci e priprava reportl pro vedeni e sprava dotazl a stiznosti zakaznikd a

zaméstnancl

Junior ucetni

CK*****3ha listopad 2012 — biezen 2015 « 2 roky a 5 mésicl

e Ultovani faktur prijatych a vydanych e Uc¢tovani bankovnich vypist, kontrola spravnosti plateb e Gétovani
dokladt z hotovostnich pokladen e sprava pohleddvek a zdvazku e evidence internich dokladd e pfiprava
podkladl pro Ucetni zavérky a dph e zalctovani mezd e priprava podkladd pro statni spravu e pfiprava

reportd pro vedeni

Kuchar studené kuchyné a cukrarny

Sp*****3ha kvéten 2010 — srpen 2012 « 2 roky a 4 mésice
e pfiprava a koordinace vydeje pokrm( e objednavani zbozi, pfijem zbozi e zpracovani faktur e zajisténi

vysoké kvality potravin a sluZeb e dodrZovani zdravotnich a bezpeénostnich standard( e provadéni

inventury zdsob

Kuchar

IN***** o ¢ervenec 2009 — duben 2010 « 10 mésicd
e pfiprava a koordinace vydeje pokrm0 e objednavani zbozi, pfijem zbozi e zpracovani faktur e zajisténi

vysoké kvality potravin a sluzeb e dodrzovani zdravotnich a bezpelnostnich standard( e provadéni

inventury zasob



@ Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MacOS - zkuseny

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentacni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

ERP a Ucetni software
Helios - novacek

Pohoda - zacatecnik

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti

6K uéetni software, MagicWare software, Preus software,

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
PrizpUsobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni



5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Floristika, vareni, cestovani, turistika, fotografovani

Kde hledam praci
Benatky nad Jizerou + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Aranzér

Asistentka

Cenar / kalkulant
Fakturant/ka

Obchodni asistent
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Uéetni

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady

Horni Slivno

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-junior-ucetni-kuchar-studene-kuchyne-a-cukrarny-kuchar-zivotopis-1291322
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