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B Rok narozeni 1978

Stredni odborné uéilisté Drtinova
Damska krejcova
1994 - 1997 « Vyuceni

Administrativni pracovnik - fakturantka

Global-accounting-services.com s.r.o.

2017 - 2022 « 5 let a 6 mésich

zaddvani pfijatych a vydanych darovych dokladd HELIOS ORANGE / HELIOS INUVIO, zadavani a
kontrola dariovych dokladd ve schvalovacim programu MOTIW, zaddvani a kontrola darovych doklad( a
kontrola schvalovani v komunikaénim programu WORK FLOW OCR, zadavani a kontrola pokladny pfijmu

a vydajd, archivace darovych dokument( v elektronické a fyzické podobé, komunikace s managementem

hoteld.

Pracovnik informaci - pokladni
Kaufland v. o. s.
2016 -2017 « 1 rok a 6 mésict

obsluha zdkaznikl v pfimém kontaktu, FeSeni reklamaci, zajisténi kompenzace.

Pracovnice obsluhy éerpaci stanice
Benzina, a.s., Roudnice nad Labem
2014 - 2016 « 2 roky a 6 mésict

obsluha zdkaznikl, zodpovédnost za svéfené prostfedky, noéni smény pfi studiu.

Vedouci oddéleni referentt vybéru pojistného/Referentka oddéleni vybéru pojistného
Ceskd praimyslové zdravotni pojigtovna (d¥ive Ceskd narodni zdravotni pojiétovna), Praha
2007 - 2014 « 7 let a 6 mésicl

2011 - 2014 -vedeni a metodickd podpora tymu zaméfeného na vymahani pohledavek verejného
zdravotniho pojiéténi z celé CR 2007 - 2011 -kompletni sprava pohleddvek u plétcd verejného
zdravotniho pojisténi, komunikace s klienty a ovéfovani jejich bezdluZnosti, parovani doloZenych plateb,

/vo

pisemnd komunikace s dluZzniky a ndvrhy feseni dluhl a spldtkovych kalendard, p¥iprava podkladd pro

spravni a exekuéni fizeni, p¥jem a zpracovavani P¥ehledd OSVC o platbach zdravotniho pojigtént,

orientace v Zakoné o zdravotnim pojisténi.

Operatorka / telefonistka kuryrni sluzby
Messenger, a.s., Praha
2001 - 2007 « 6 let a 6 mésic

jedndni s klienty, pfijem objednévek, koordinace kuryrd, kalkulace cen zésilek po CR i zahranidi.



@ Jazyky ¢edtina - pokrodild

a Ridi¢sky o% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10/ 11
MacOS
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
prace s PC — Windows, Word, Excel, Outlook, Internet, Navision, Lotus, Helios
Orange, Work Flow, Helios Inuvio, Motiw.

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Kleneé + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Pracovnik back office
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Klenet

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-fakturantka-pracovnik-informaci-pokladni-pracovnice-obsluhy-cerpaci-stanice-vedouci-oddeleni-referentu-vyberu-pojistneho-ref-803209
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