
Střední odborné učiliště Drtinova
Dámská krejčová
1994 – 1997  Vyučení

Administrativní pracovník - fakturantka
Global-accounting-services.com s.r.o.
2017 – 2022  5 let a 6 měsíců 

zadávání přijatých a vydaných daňových dokladů HELIOS ORANGE / HELIOS INUVIO, zadávání a

kontrola daňových dokladů ve schvalovacím programu MOTIW, zadávání a kontrola daňových dokladů a

kontrola schvalování v komunikačním programu WORK FLOW OCR, zadávání a kontrola pokladny příjmů

a výdajů, archivace daňových dokumentů v elektronické a fyzické podobě, komunikace s managementem

hotelů.

Pracovník informací - pokladní
Kaufland v. o. s.
2016 – 2017  1 rok a 6 měsíců 

obsluha zákazníků v přímém kontaktu, řešení reklamací, zajištění kompenzace.

Pracovnice obsluhy čerpací stanice
Benzina, a.s., Roudnice nad Labem
2014 – 2016  2 roky a 6 měsíců 

obsluha zákazníků, zodpovědnost za svěřené prostředky, noční směny při studiu.

Vedoucí oddělení referentů výběru pojistného/Referentka oddělení výběru pojistného
Česká průmyslová zdravotní pojišťovna (dříve Česká národní zdravotní pojišťovna), Praha
2007 – 2014  7 let a 6 měsíců 

2011 - 2014 -vedení a metodická podpora týmu zaměřeného na vymáhání pohledávek veřejného

zdravotního pojištění z celé ČR 2007 - 2011 -kompletní správa pohledávek u plátců veřejného

zdravotního pojištění, komunikace s klienty a ověřování jejich bezdlužnosti, párovaní doložených plateb,

písemná komunikace s dlužníky a návrhy řešení dluhů a splátkových kalendářů, příprava podkladů pro

správní a exekuční řízení, příjem a zpracovávání Přehledů OSVČ o platbách zdravotního pojištění,

orientace v Zákoně o zdravotním pojištění.

Operátorka / telefonistka kurýrní služby
Messenger, a.s., Praha
2001 – 2007  6 let a 6 měsíců 

jednání s klienty, příjem objednávek, koordinace kurýrů, kalkulace cen zásilek po ČR i zahraničí.

 604******  sas***@***.com
 Rok narození 1978

Karolina Š.

ID: 803209

Vzdělání

Praxe



čeština  pokročilá

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Další programy a počítačové znalosti 
práce s PC − Windows, Word, Excel, Outlook, Internet, Navision, Lotus, Helios
Orange, Work Flow, Helios Inuvio, Motiw.

Kde hledám práci
Kleneč + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Pracovník back office
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Kleneč

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-fakturantka-pracovnik-informaci-pokladni-pracovnice-obsluhy-cerpaci-stanice-vedouci-oddeleni-referentu-vyberu-pojistneho-ref-803209
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