
SoŠ a SoU Kladno, nám. E.Beneše
Sociální činnost
2012 – 2016  SŠ s maturitou

Warehouse manager
cargo-partner ČR. s.r.o.
prosinec 2023 – dosud  6 měsíců 

Vedení týmu lidí, zajištění chodu oddělení, nastavování nových pracovních postupů, zaučování nově

příchozích kolegů, zpracovávání podkladů k fakturaci za poskytování služeb zákazníkům, vystavování

faktur, spolupráce při provádění interních auditů

Administrativní pracovník
cargo-partner ČR s.r.o.
říjen 2020 – listopad 2023  3 roky a 2 měsíce 

Evidence skladové zásoby, fakturace, aktivní komunikace se zákazníky, archivace dokumentů, zaškolování

novych pracovníků, nastavování pracovních postupů pro nové projekty, plánování kontejnerových

nakládek, vyřizování objednávek pro e-shopy, vyřizování reklamací, příprava podkladů k celním

deklaracím

Export specialist
Konecranes & Demag s.r.o.
listopad 2018 – září 2020  1 rok a 11 měsíců 

Zajišťování nadrozměrných přeprav, plánování nakládek, komunikace a řízení přeprav, komunikace se

zákazníky, příprava podkladů k fakturaci, zadávání dat do systému

Sales Executive
Boomerang Communication s.r.o.
únor 2018 – říjen 2018  9 měsíců 

Obchodník - prodejce inzerce, vystavování faktur a objednávek, aktivní komunikace se zákazníkem,

archivace dokumentů

Administrativní pracovník
FM Logistic, Tuchoměřice
srpen 2016 – leden 2018  1 rok a 6 měsíců 

Komunikace s klientem, vyřizování objednávek, kontrola stavu skladu, vyřizování přepravy objednávek,

reklamace, archivace dokumentů, spolupráce napříč oddělením

 732******  tes***@***.com
 Rok narození 1997

Tereza K.

ID: 572176

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

ruština  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Ochota obětovat volný čas na úkor kariérního vzrůstu..

Fitness, zdravý životní styl, hudba, seberozvoj, kolektivní sporty

Kde hledám práci
Kladno + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Kontrolor v dopravě
Logistik
Office manager
Pracovník back office
Provozní ředitel / manažer
Ředitel / manažer logistiky
Specialista logistiky
Výrobní ředitel/manažer ve výrobě

Možná spolupráce
Plný úvazek
Práce na ŽL

Kladno, okres Kladno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/warehouse-manager-administrativni-pracovnik-export-specialist-sales-executive-zivotopis-572176
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