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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Dana H.

‘. 776****** B dan***@***'cz
B Rok narozeni 1985

Obchodni akademie Chrudim
Ekonomika a management
2000 - 2004 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik

Forreus s.r.o.

kvéten 2016 — dosud « 8 let a 1 mésic

Sprédva administrativy véetné zpracovani objednavek, tvorby nabidek a poptavek. Zkusenosti s téetnim
systémem Pohoda, fakturace, uc¢etni agenda, sprava dokumentace potfebné pro Ucetni uzavérky.

Expedice zboZi a zajisténi fedeni reklamaci.

E-shop manazer
Internetovy obchod / [kontaktni idaj odstranén]
leden 2011 - leden 2013 « 2 roky a 1 mésic

Zalozeni a kompletni sprava e-shopu. Zakladatel e-shopu.

E-shop manazerka

Internetovy obchod Chrudim

unor 2007 — prosinec 2009 « 2 roky a 11 mésicQ

Rizeni a spréva e-shopu. Zpracovéni a vyfizovéni objedndvek, zakaznickd podpora. Sprava fakturace a

Y ,

finanénich transakci. Expedice zboZi a fedeni reklamaci.

Obchodni referent
Ecomp spol. s.r.o.

¢erven 2006 — Unor 2007 « 9 mésicl

Vedeni a rozvoj stavajicich klientd. Uzavirani smluv s novymi klienty. Obchodni administrativa.

Asistenka reditele
ZZN Chrudim
listopad 2005 — kvéten 2006 « 7 mésic

Rizeni administrativnich procest a agendy. Zajiéténi plynulého chodu pracoviété.

némdina - mirné pokrocila

angliétina - mirné pokrocila



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zéjmy Sport, kultura, pfiroda a spoleénost.

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Chrudim + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Chrast

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-e-shop-manazerka-obchodni-referent-asistenka-reditele-e-shop-manazer-zivotopis-1297956
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