
Střední průmyslová škola Bruntál
doprava, přeprava
září 1989 – červen 1993  SŠ s maturitou

základní škola Horní Benešov
bez zaměření
září 1981 – červen 1989  Základní

technický dispečer, administrativní pracovník
Lumír Prejda + Lumír Prejda s.r.o.
srpen 1999 – dosud  24 let a 10 měsíců 

práce s PC, office(word, excel), vedení korunové a valutové pokladny, příprava dokladů pro daňovou

účetní, příprava podkladů pro fakturaci a výplaty, fakturace, obsluha kopírovacího stroje, skener, evidence

a nákup kancelářských a hygienických pomůcek, pracovní oblečení, vedení skladu, jednání a komunikace s

dodavateli, kontrola smluv, evidence objednávek, sestavení různých přehledů pro vedení firmy,

komunikace s řidiči, pomoc při organizaci školení, evidence žadatelů o zaměstnání, dohled a kontrola

práce studentů na povinné praxi

dispečink, referent, cestovní kancelář, vedoucí pracovník
ČSAD Opava + TQM Opava
květen 1994 – květen 1999  5 let a 1 měsíc 

styk se širokou veřejností, sestavení měsíčních plánů, komunikace s vedením a zaměstnanci, sestavení

rozpisu služeb, pomoc při sestavování a opravách jízdních řádů, frekvence autobusové dopravy, informace

pro cestující, prodej zájezdů, obsluha kopírovacího stroje, práce s PC, jednání s dodavateli, kontrola smluv,

organizační a personální práce vedoucího pracovníka

administrativní pracovník
Jednota Opava
září 1993 – duben 1994  8 měsíců 

Komunikace s prodejnami, zpracování denních, týdenních a dekádních dat. Sestavení přehledu pro

vedoucí pracovníky, obsluha kopírovacích strojů, komunikace a zajišťování provozu

čeština  výborná

 605******  kov***@***.cz
 Rok narození 1975

Gabriela K.

ID: 964353

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook pokročilý

Dornova metoda + Breussova masáž
pomoc jinou technikou, psychická podpora a odpočinek
říjen 2020

Lymfatická masáž
lepší znalost lidského těla, pomoc jinou technikou, psychologická podpora a odpočinek
květen 2016

Kurz výpočetní techniky, práce s počítačem
ovládání výpočetní techniky, základní znalosti o výpočetní technice, seznámení s
uživatelskými programy
květen 1999

Masér pro sportovní a relaxační masáže
pomoc druhému, psychickou podporu a odpočinek
listopad 1993

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Hudba, fotografie, rekreační sport, masáže

Kde hledám práci
Horní Benešov + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Obchodní referent
Office manager
Pokladní
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Sosnová, okres Opava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-dispecink-referent-cestovni-kancelar-vedouci-pracovnik-technicky-dispecer-administrativni-pracovnik-zivotopis-964353
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