
SOŠ obchodu, služeb a provozu hotelů, Strážnice
Podnikání - dálkové studium, úspěšně zakončeno maturitní zkouškou
2005 – 2008  SŠ s maturitou

SOU, Kyjov
Technickoadministrativní pracovnice
1995 – 1998  Vyučení

Administrativní pracovník, copywriter
MarketGuru s. r. o.
2015 – dosud  9 let a 5 měsíců 

Administrativa, vyřizování objednávek. Správa webových stránek a e-shopů, tvorba obsahu pro webové

stránky a e-shopy s přesahem do online marketingu (obsahový marketing, copywriting, SEO), obsahová

správa Facebook stránek (příspěvky, soutěže, komunikace), tvorba textových inzerátů pro PPC v Google

Ads a Sklik.

Hlavní pokladní
Penny market spol. s r. o.
2009 – 2010  1 rok a 6 měsíců 

Provádění kontrol peněz v pokladnách, denní zúčtování pokladních, kontrola trezoru, kontrola a

zodpovědnost za chod prodejny ve dnech pracovní nepřítomnosti nadřízeného pracovníka

Asistentka podnikatele
Petr Švrček
2000 – 2009  9 let a 6 měsíců 

Administrativa, fakturace, objednávky, vedení skladového hospodářství v úč. programu Money S3; osobní,

písemná a telefonická komunikace se zákazníky a dodavateli, přímý prodej zboží.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 603******  ren***@***.cz
 Rok narození 1980

Renata K.

ID: 746702

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting zkušený 
Google Ads pokročilý 
Marketing na sociálních sítích pokročilý 
SEO, linkbuilding zkušený 
Sklik pokročilý 
Úprava fotek pokročilý

Sebevzdělávání v oboru
Studium AJ
Čtení
Turistika

Kde hledám práci
Rohatec + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Copywriter
Editor
Fakturant/ka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Technické
znalosti

Zájmy

Představa
o práci



Rohatec

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-copywriter-hlavni-pokladni-asistentka-podnikatele-zivotopis-746702
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