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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Hana S.

‘. 737****** = SVO***@***.CZ

B Rok narozeni 2003

Stfedni $kola Brno, Charbulova, prispévkova organizace
Kucha¥ - &&nik (Kucha¥ nebo Cignik)
zari 2019 — Cerven 2022 « Vyuceni

Stfedni primyslova skola Brno, Purkyriova, pfispévkova organizace
Socialné spravni ¢innost
zari 2018 — ¢erven 2019 « Zakladni

Administrativni pracovnik

PW tech s.r.o.

zaf{ 2022 — brezen 2024 « 1 rok a 7 mésicl

Administrativa ¢innosti: Zajistovani chodu kancelare, Emailova a telefonicka komunikace se zakazniky,
Archivace doklad(, Pfiprava podklad( k fakturaci, Chystani dokumentl pro Ucetni firmu, Zpracovani mezd,
Rozpoltdr zakdzek, Cteni v odbornych vykresech v aplikaci Solidworks, Evidence zakdzek, Objednavéni
materialu, Vedeni pokladny Skladové hospodarstvi: Realizace skladového hospodarstvi v Excelu,

Zadavani dat do skladového systému, Evidence skladu ( naskladnovani a vyskladnovani materialu ),

Zasobovani skladu a nakupdi

Cignik/servirka

Hotel OREA VORO
zari 2019 — ¢erven 2022 « 2 roky a 10 mésic
i

Servis snidani. Kompletni zajistovani pfiprav congressu a vecernich akci.

Koordinatorka
Rodinny zabavni park BONGO
kvéten 2021 — duben 2022 - 1 rok

Hlidani déti na atrakcich. Vymysleni a chystani narozeninovych oslav.

Priprava aut k prodeji
Auto ESA
duben 2018 - fijen 2018 « 7 mésicd

Myti vnitfni i venkovni karosérie.

angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta

prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkugeny
MacOS - pokrocily
Chytry telefon Android - expert
Chytry telefon Apple iOS . expert
Bézna prace na pocitadi
Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert
MS Outlook - zkuseny
Psani véemi deseti - zkuseny
ERP a ucletni software
Pohoda - pokrocily
i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

PrizpUsobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti

Schopnost dotahovat véci do konce, smysl pro poradek



5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Prochazky se psem do prirody.
Miluji jidlo.

Rada pomaham druhym.

Kde hledam praci

Brno + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Nakupdi

Personalista

Pracovnik back office
Uditel materské skolky
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Brno

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hledd préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-cisnik-servirka-koordinatorka-priprava-aut-k-prodeji-zivotopis-1288820
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