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B Rok narozeni 1989

St¥edni odborné udiliété a Stfedni odborna £kola SCMSD, Hronov, s.r.o.
Hotelnictvi a cestovni ruch
2004 — 2008 « SS s maturitou

Rozpoétarka pro vyrobu, specialista BO, Géetni junior, specialista reklamaéniho
oddéleni

Bidli stavby, a.s.

Cerven 2017 —dosud « 7 let

Vyrobni rozpoéty panelovych dilct pro dfevostavby (materidl a prace), rozpocty dopliikovych staveb dle
vykresové vyrobni dokumentace z programu Archicad a Dietrichs. Evidence zakdzek. Reen( a ptiprava
podkladl pro certifikaci vyrobkd u prislusnych Uradd. Predavani zhotovenych rozpoctt do vyroby, kontrola
dodrzovani terminl jednotlivych zakdzek, ¢aste¢nd organizace vyroby. Prace na reklamaénim oddéleni,
komunikace se zakazniky a zhotoviteli. Evidence a vedeni reklamaci v ekonomickém systému pohoda.
Priprava podklad( pro mistni $etfeni v rdmci reklamaci. Evidence/pfijem/vydej spotfebovaného materialu
v ekonomickém systému Pohoda. Inventury. Zpracovani a pfiprava pfijatych faktur pro Uc¢etni oddéleni k
zauctovani. Vedeni Pokladni knihy. Evidence dokument( a podkladd pro BOZP ve vyrobni hale.
Zajistovani a kontrola terminG pro pravidelné revize strojd a naradi, zajistovani Skoleni obsluhy. Ostatni
administrativni ¢innosti souvisejici se spravnym a efektivnim chodem provozni kancelare pro vyrobu.

Komunikace s dodavateli materidld a prace.

Administrativni pracovnik

Gebus Alloys Europe, s.r.o.

kvéten 2017 — kvéten 2017 « 1 mésic

Komunikace se zakazniky, vyfizovani a evidovani objedndvek v ekonomickém systému Pohoda. Zadavani
objedndvek do vyroby, kontrola priibéhu vyroby a dodrZovani terminl expedice. Zajistovani dopravy.
Vystavovani faktur odbérateliim. Kontrola skladovych zasob materiall potfebnych pro vyrobu zakazek.

Komunikace s dodavateli. Ostatni administrativni ¢innosti souvisejici se spravnym a efektivnim chodem

kancelare.

Barmanka, servirka, recepéni

Bonato hotel, s.r.o.

zafi 2008 — duben 2017 « 8 let a 8 mésicd

Servis a péce o zdkazniky. Pfiprava a organizace prostord pro poradani Skoleni, hostin a degustaci. Pozdéji
¢asteéné vedeni smény, zodpovédnost za provedeny servis. Kontrola skladovych zdsob. Vedeni recepce

hotelu, provadéni rezervaci, check in / check out hostd.



@ Jazyky angli¢tina - mirné pokrocild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlize¢ a e-mail
MS Outlook

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a Ucetni software
Pohoda - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

ip Zéjmy Hudba, kultura, moda a kosmetika, ¢etba, technologie, zivotni prostredi a ekologie,

politika, zvirata



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Cerveny Kostelec + 10 km ochota dojizdét
Hronov + 10 km ochota dojizdét
Nachod + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Asistentka

Obchodni asistent

Obchodni zastupce

Pracovnik back office

Pracovnik podpory zdkaznika
Pracovnik reklama¢niho oddéleni
Pripravar

Recepéni v administrativé
Rozpoctar/kalkulant

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Prace na ZL

Brigady

Q Bydlisté N4chod

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-barmanka-servirka-recepcni-rozpoctarka-pro-vyrobu-specialista-bo-ucetni-junior-specialista-reklamacniho-oddeleni-zivotopis-604797
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