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= Vzdélani Univerzita Pardubice - Fakulta ekonomicko spravni
Ekonomika a management podniku
zari 2022 — dosud « Vysokoskolské

Univerzita Pardubice - Fakulta ekonomicko spravni
Management podniku
zari 2019 — srpen 2022 - Bakalarské

Stiedni pramyslova £kola, Trutnov, Skolni 101
Informacni technologie a management
z4¥ 2015 — erven 2019 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnik
Vitesco Technologies Czech Republic s. r. o.
¢erven 2023 — dosud « 1 rok

Administrativni prace na oddéleni ESH - Enviroment, Safety and Health

Barista
Caffé Uffo Trutnov
¢ervenec 2015 - listopad 2023 « 8 let a 5 mésicl

Obsluha kavarny v bézném provozu, prace za barem na spolec¢enskych akcich (plesy, divadlo)

Administrativni pracovnik
Ceska spofitelna a. s.

fijen 2020 — ¢ervenec 2022 « 1 rok a 10 mésicl

Castecné zapracovavani hypotec¢nich smluv v ramci interniho systému

® Jazyky angli¢tina - stfedné pokrocild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MacOS - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy

Canva - pokrocily

ERP a Udetni software
SAP - zacatecnik

i Dovednosti Mé silné stranky
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy rodina, pratelé, prochazky se psem, badminton, kava, spolecenské akce



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Pardubice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Barista

Barman/ka

Office manager
Personalista

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Pardubice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-barista-zivotopis-1291367
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