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B Rok narozeni 1988

Obchodni akademie a Stfredni zemédélska skola
Informatika
241 2004 — kvéten 2008 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik

Vzdélavaci centrum Populo, z.s.

srpen 2022 — duben 2024 « 1 rok a 9 mésicQ

- Efektivni zajisténi denni komunikace s klienty a lektory osobné i telefonicky - Zodpovédnost za

kompletni administrativni procesy na recepci. - Péce o plynuly provoz a reprezentativni vzhled pobocky.

Asistentka prodeje

Bretislav Rubringer

zari 2021 — kvéten 2022 « 9 mésicl

- Dennf komunikace se zékazniky a poskytovani prvotfidniho zdkaznického servisu. - Reeni reklamaci a
zajistovani pozarucénich oprav s dlrazem na rychlost a spokojenost klienta. - Profesiondlni poradenstvi pfi
vybéru hodindfského sortimentu a zvySovani prodejnich vysledkd. - Zodpovédnost za spravnou

manipulaci s pokladnou a finanénimi transakcemi.

Asistentka prodeje

T. M. B. Business Marketing Company s.r.o.

leden 2017 — srpen 2021 « 4 roky a 8 mésict

- Aktivni prodej zbozi a zvy$ovani obratu. - Profesionalni obsluha pokladniho systému. - Pfima
komunikace se zakazniky a budovani vztahd. - Rychlé a efektivni fedeni reklamaci. - Zajisténi optimalni

dostupnosti zbozi na prodejné. - Odborné poradenstvi pfi vybéru sortimentu. - Provadéni zakladnich

hodinafskych tkond. - Spolupréce pfi inventufe.

angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢esdtina - vyborna



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MacOS - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti-expert

[l Kurzy Administrativni pracovni pro obchodni styk se zahrani¢im

prosinec 2011

Administrativni pracovnik s praxi
duben 2010

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni probléma pomoci kritického myéleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

n Zajmy Cestovani - poznavani novych mist, kultur a lidi. Sport - aktivné i pasivné. Zvirata, kultura

a vzdélavani.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Olomouc + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pisarka

Pokladni

Pracovnik back office
Pracovnik na prepazce
Prodavac

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Olomouc

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-asistentka-prodeje-zivotopis-1278168
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