
Ambis vysoká škola, a.s.
Ekonomika a management podniku
září 2020 – dosud  Bakalářské

Soukromá střední odborná škola ( 1.KŠPA ) s.r.o.
Cestovní ruch
září 2015 – červen 2020  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Roshen s.r.o.
duben 2021 – říjen 2023  2 roky a 7 měsíců 

vedení evidenčních tabulek, komunikovaní se zákazníky a dodavateli prostřednictvím e-mailu a

telefonický, objednávání kancelářských potřeb, správa kanceláře.

asistentka prodeje
Lindex
leden 2020 – březen 2020  3 měsíce 

práce s pokladnou, příjem zboží, komunikace se zákazníky, údržba prodejny.

Administrativní pracovník
Prosemant s.r.o.
březen 2019 – leden 2020  11 měsíců 

Odpovídání na e-maily, přijímaní a odesílání balíku, vedení evidenčních tabulek, komunikování se

dodavateli a zákaznicemi

slovenština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

ruština  výborná

ukrajinština  výborná

 774******  kar***@***.cz
 Rok narození 2001

Karina H.

ID: 1267071

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
MS Outlook pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Knihy,hudba, sport, stretching.

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Libeň + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Bankovní poradce
Office manager
Recepční v administrativě
Tlumočník, překladatel
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Praha-Bohnice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-asistentka-prodeje-zivotopis-1267071
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