Karina H.

‘. 774****** B kar***@***.cz
B Rok narozeni 2001

ID: 1267071

= Vzdélani Ambis vysoka skola, a.s.
Ekonomika a management podniku
zari 2020 — dosud « Bakalarské
Soukroma stiedni odborna kola ( 1.KSPA ) s.r.o.
Cestovni ruch
z&¥ 2015 — &erven 2020 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnik
Roshen s.r.o.
duben 2021 - fijen 2023 « 2 roky a 7 mésicl
vedeni evidencnich tabulek, komunikovani se zdkazniky a dodavateli prostfednictvim e-mailu a
telefonicky, objedndvani kancelarskych potreb, sprava kancelare.
asistentka prodeje
Lindex
leden 2020 — bfezen 2020 « 3 mésice
prace s pokladnou, pfijem zbozi, komunikace se zakazniky, udrzba prodejny.
Administrativni pracovnik
Prosemant s.r.o.
brezen 2019 — leden 2020 « 11 mésicl
Odpovidani na e-maily, pfijimani a odesilani baliku, vedeni eviden¢nich tabulek, komunikovani se
dodavateli a zakaznicemi

® Jazyky slovenstina - zaddtecnik

angli¢tina - mirné pokrocila
¢estina - vyborna
rudtina - vyborna

ukrajinstina - vyborna



a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

1o Dovednosti

53 Zijmy

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MacOS - pokrocily

Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
MS Outlook - pokrocily

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Knihy,hudba, sport, stretching.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Liben + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Bankovni poradce

Office manager

Recepéni v administrativé
Tlumoénik, prekladatel
Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisteé Praha-Bohnice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-asistentka-prodeje-zivotopis-1267071
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