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B Rok narozeni 1996

St¥edni odborné udiliété a Stfedni odborna £kola SCMSD Zatec, s.r.o.,
Hotelnictvi a ekonomie
741 2011 — kvéten 2015 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik
Gastro potraviny Louny
2020 -2021 « 1 rok a 6 mésicl

Skladové hospodarstvi Sprava telefont Priprava podkladl Vystavovani faktur

Asistentka

Novak papir s.r.o.

2020 - 2020 « 6 mésich

Asistentka vedeni, recepéni pfiprava podkladd vedeni vzorkové agendy zajistovani oblerstveni sprava
telefonl obsluha pokladny s vystavovanim faktur pfijatych a vydanych pfiprava dochdzek prekladatelska

¢innost

Odborna referentka klientského pracovisté

VzP CR

2019 -2020 - 1 rok a 6 mésicl

Odbornd referentka klientského pracovisté obsluha klientd na pfepazce komunikace s klienty a zajistovani

a zpracovavani podklad( marketingové akce pokladni ¢innost zpracovavani agendy

rustina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik
némcina - stredné pokrocila

cestina - vyborna

% A - motocykly

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11.zacatecnik
MacOS - zacatecnik

Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zacatecnik

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
MS Outlook - zacatecnik

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Louny + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Prace na ZL



Q Bydlisté Louny

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-asistentka-odborna-referentka-klientskeho-pracoviste-zivotopis-1292679
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