
Vyšší odborná škola, Střední škola, Centrum odborné přípravy, Sezimovo Ústí,
Budějovická 421
Management strojírenství
září 1995 – 1999  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Atelier M.A.A.T.
2021 – dosud  3 roky a 5 měsíců 

Tisky a kompletace architektonické projektové dokumentace na velkoformátových tiskárnách. Správa

webových stránek - Base V3 Výroba reklamních letáku Komunikace s úřady - vyřizování požadavků

projektantů, datová schránka Administrace veřejných zakázek Asistenční práce, zásobování kanceláře

spotřebním materiálem.

Administrativní pracovník
VSP Data a.s.
2006 – 2021  15 let a 6 měsíců 

Tvorba cenových nabídek, Komunikace se zákazníky - recepční (příjem a výdej reklamací), řešení reklamací

(e-mail, telefon), zákaznická podpora Skladové hospodářství - příjemky, výdejky Fakturace - fakturace

reklamací, měsíční reklamace partnerům, dobropisy (SAP, BYZNYS, interní systém) Mateřská dovolená -

2011 - 2013, 2014 - 2017

Asistent prodeje
AAA Auto
2004 – 2006  2 roky a 6 měsíců 

asistenční služby prodejcům.

Obsluha čerpací stanice
Shell
2003 – 2004  1 rok a 6 měsíců 

Pokladní, doplňování a objednávání zboží.

Pokladní
Billa
2000 – 2003  3 roky a 6 měsíců 

Práce na pokladně, doplňování a objednávání drogistického zboží

 608******  jan***@***.cz
 Rok narození 1980

Jana G.

ID: 1275910

Vzdělání

Praxe



angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Canva pokročilý

ERP a účetní software 
SAP začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Četba, příroda, rodina, turistika

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
České Budějovice + 1 km ochota dojíždět
Tábor + 10 km ochota dojíždět
Veselí nad Lužnicí + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Tábor

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-asistent-prodeje-obsluha-cerpaci-stanice-pokladni-zivotopis-1275910
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