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= Vzdélani

Praxe

Jana G.

‘. 608****** = jan***@***.cz

B Rok narozeni 1980

Vy&&i odbornd gkola, Stiedni $kola, Centrum odborné pf¥ipravy, Sezimovo Usti,
Budéjovicka 421

Management strojirenstvi

z4 1995 - 1999 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik

Atelier MAAT.

2021 —dosud « 3 roky a 5 mésici

Tisky a kompletace architektonické projektové dokumentace na velkoformatovych tiskarnach. Sprava
webovych strédnek - Base V3 Vyroba reklamnich letdku Komunikace s Ufady - vyfizovani pozadavkd
projektantd, datova schranka Administrace verejnych zakazek Asistenéni prace, zdsobovani kancelére

spotfebnim materidlem.

Administrativni pracovnik

VSP Data a.s.

2006 - 2021 « 15 let a 6 mésicl

Tvorba cenovych nabidek, Komunikace se zdkazniky - recepcni (pfijem a vydej reklamaci), fedeni reklamaci
(e-mail, telefon), zédkaznicka podpora Skladové hospodarstvi - prijemky, vydejky Fakturace - fakturace

reklamaci, mésiéni reklamace partner@m, dobropisy (SAP, BYZNYS, interni systém) Materska dovolena -

2011 - 2013, 2014 - 2017

Asistent prodeje
AAA Auto
2004 — 2006 « 2 roky a 6 mésict

asistenéni sluzby prodejciim.

Obsluha éerpaci stanice
Shell
2003 - 2004 + 1 rok a 6 mésict

Pokladni, doplhovani a objednavani zbozi.

Pokladni
Billa
2000 - 2003 « 3 roky a 6 mésicl

Prace na pokladné, dopliiovani a objednavani drogistického zbozi



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i» Dovednosti

3 Zajmy

angliétina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy
Canva - pokrocily

ERP a Ucetni software
SAP - zacatecnik

Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Prizpusobivost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Cetba, pfiroda, rodina, turistika



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ceské Budé&jovice + 1 km ochota dojizdét
Tabor + 10 km ochota dojizdét

Veseli nad Luznici + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisteé Tébor

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-asistent-prodeje-obsluha-cerpaci-stanice-pokladni-zivotopis-1275910
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