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B Rok narozeni 1995

Vysoka skola NEWTON, a.s.
Ekonomika a management
zari 2018 — Cervenec 2020 « Vysokoskolské

Administrativni pracovnice

Swiss Medical Services

2022 -2023 « 1 rok a 6 mésict

Registrace pacientl, vedeni evidence navstév a vydavani a evidence zdravotnické dokumentace.
Vyfizovani telefondtd a poskytovani véeobecné informace o poliklinice a jejich sluzbdch. odpovédnost za
chod recepce a spoluprace s lékafi a sestrami. Zpracovani a distribuce korespondence, elektronické posty

a zdravotni dokumentace.

Zastupkyné vedouci

Wittchen

2021 -2022 « 1 rok a 6 mésict

Priprava podkladd pro mzdovou Uéetni, pravidelny reporting vysledkd prodejny, objednavani zbozi,
kontrola a akceptovani dodaného zbozi(interni systém). Vedeni mensiho tymu, podileni na naboru)
onboardingu a $koleni novych zaméstnancu, aktivni prodej, kazdodenni komunikace v rlznych jazycich

(mezinarodni tym}, feSeni provoznich zaleZitosti.

angli¢tina - pokrocila
¢estina - vyborna

rustina - vyborna

Operaéni systémy
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook



Programovaci jazyky
(X)HTML, CSS

JavaScript
ip Zajmy Momentalné jsem na RD. Nastup se da domluvit. Mam zdjem i o remote.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Libe# + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Databazovy specialista
Datovy analytik

IT analytik

IT konzultant

JavaScript vyvojar
Programator

React vyvojar

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

MozZna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Prace na ZL

Q Bydlisté Praha-Libef$

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnice-zastupkyne-vedouci-zivotopis-1116678

	Mgr Dayana M.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Technické znalosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


