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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Petra Z.

‘. 773****** B pez***@***.cz
B Rok narozeni 1983

B8 Jsem OZP mam zdravotni omezeni OZZ

SOS a SOU obchodu a sluzeb Kpt. Jasioka
Vychovna a humanitarni ¢innost se zamérenim Socialné administrativni ¢innost
1998 - 2002 « SS s maturitou

administrativni pracovnice

Astrafood a.s.

duben 2023 — duben 2023 « 1 mésic

- pfijem objednavek v programu Orion, tvorba objedndvek v programu Pohoda a ve sdilenych tabulkach,
e-mailova a telefonickd komunikace s dodavateli i zdkazniky, tvorba vyrobnich poZadavkd v programu

Pohoda

produktovy referent

Scenario s.r.o.

Cervenec 2022 - bfezen 2023 « 9 mésicd

- tvorba cenovych nabidek a objednavek, e-mailova i telefonickd komunikace s dodavateli, zakazniky,

pfiprava a realizace webinare, spoluprace na mailingu, e-shopu, webovych strankach

administrativni pracovnik
Z+M Partner, spol. s r.o.
unor 2016 — zafi 2021 « 5 let a 8 mésicl

- validace smluv, faktur a jinych danovych dokladd, tfidéni, pfiprava a skenovani dokumentd

operator na PC
Mandre Group s.r.o.
bfezen 2009 — Unor 2012 « 3 roky

- vyhledavani, tfidéni a ukladani dat, dodrzovani ¢asové terminovanych Ukoll

rustina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik
slovenstina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna



CJ Technické B&Zna prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Udetni software

Pohoda . zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti

zaklady Uéetnictvi, vistos, freelo, kofax, kodak, g-mail

[l Kurzy Akreditovany kurz U&etnictvi s vyuZitim vypoéetni techniky
unor 2015

Rekvalifikaéni kurz pro absolventy se zamérenim na marketing
cerven 2004

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

@ Pfedstava Kde hleddm préci
o praci Havifov + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté Havitov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnice-produktovy-referent-administrativni-pracovnik-operator-na-pc-zivotopis-1295030
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