
Gymnázium Blansko, příspěvková organizace
všeobecné
1984 – 1988  SŠ s maturitou

Administrativní pracovnice
Apis Morava s.r.o.
2010 – 2023  13 let a 6 měsíců 

Vedení jednoduché účetní evidence (program MRP) rodinné firmy, vedení skladu v programu POHODA,

nákupy od dodavatelů, přímá komunikace se zákazníky včelařské prodejny, vedení agendy objednávek,

účast na propagačních a prodejních akcích, práce ve včelařském provoze, práce ve stolařském provoze

Administrativní pracovnice
Včelpo s.r.o.
1996 – 2010  14 let a 6 měsíců 

Práce na PC - fakturace odběratelům, agenda výkup medu, částečně práce v laboratoři - rozbory medu,

částečně práce v provozu - balení výrobků, komunikace se zákazníky

prodavačka
Jednota Boskovice
1995 – 1996  1 rok a 6 měsíců 

prodavačka prodejny v malé vesnici

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android začátečník

 608******  mil***@***.com
 Rok narození 1970

Milena S.

ID: 1258367

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
dovedu si práci organizovat, mám ráda pořádek

rodina, domácnost, četba

Kde hledám práci
Bučovice + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Bučovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnice-prodavacka-zivotopis-1258367
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