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a Ridi¢sky
prukaz

Bc. Nela K.

‘. 733****** = nel***@***.cz

B Rok narozeni 1989

Pedagogicka fakulta MU Brno
Specialné pedagogické asistentstvi
zari 2010 — ¢erven 2013 - Bakalarské

Biskupské gymnazium
Zaméreni na humanitni predméty
74t 2005 — kvéten 2009 « SS s maturitou

Specialista transakénich sluzeb

Elt Management Company Cz/Sk

leden 2022 - dosud « 2 roky a 5 mésicd

Zajistovani Gkond vedoucich k ekologické likvidaci pouZitych pneumatik.Prace s PC v internim systému,
telefonickd a emailova komunikace se zakazniky/ zpracovateli odpadovych spole¢nosti, kontrola a
zpracovavani faktur, vytvareni reportd, smluvni agenda, tvorba metodiky préce, zajistovani reklamnich

predméth, zajistovéani darkovych ptedmétd pro obchodni partnery, spoluprdce s MZP

Odborna referentka klientského centra

Véeobecna zdravotni poji$tovna Cr

fijen 2016 — brezen 2018 « 1 rok a 6 mésict

Orientace v ¢eském zdravotnim systému, komunikace s klienty, poskytovani informaci, rad a navrhovani
fedeni v oblasti povinného zdravotniho pojisténi, prace na PC v internim systému, komunikace se
zahraniénimi zdravotnimi pojistovnami

Administrativni pracovnice na reklamaénim oddéleni

Digi CZ

zari 2011 — duben 2013 « 1 rok a 8 mésicl

Prace s PC v internim systému, telefonickd komunikace se zakazniky, kontrola stavajicich smluv, planovani

vyjezdU technikd

angliétina - mirné pokrocila

¢esdtina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

iv Dovednosti

53 Zijmy

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni probléma pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Cestovani, ¢teni, fotografovani, ¢as s rodinou



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistent pedagoga
Knihovnik

Matrikar

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Socialni pracovnik
Utednik

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Brno

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnice-na-reklamacnim-oddeleni-odborna-referentka-klientskeho-centra-specialista-transakcnich-sluzeb-zivotopis-1278969
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