
Střední hotelová škola Opava
Provoz hotelů a společného stravování
září 1988 – červen 1992  SŠ s maturitou

Administrativní pracovnice
Seagull trade s.r.o. Přerov
květen 2022 – duben 2023  1 rok 

Administrativní činnost v kanceláři úklidové společnosti: vedení evidencí, půjčování čistících strojů a jejich

evidence, výdej zásilek zákazníkům, příjem zásilek.

Administrativní pracovnice
Support Group s.r.o. Přerov
září 2018 – červen 2021  2 roky a 10 měsíců 

Administrativní práce spojená s e-shopem: vystavování výrobků na e-shop, telefonická, e-mailová

komunikace s klienty, vystavování faktur a opravných daňových dokladů v programu POHODA,

zpracování vrácených nepřevzatých zásilek. Pomocné práce pro účetní oddělení dle potřeby.

Administrativní pracovnice
Olympus Czech Group, s.r.o. Přerov
září 2009 – leden 2014  4 roky a 5 měsíců 

Koordinace zakázek oprav, řešení reklamací, jednání s partnery a zákazníky v regionu Německo a

Rakousko.

Chef de Rang, servis
Hotel Frangart, Spitaler Werner, Itálie
březen 2008 – listopad 2008  9 měsíců 

Obsluha hostů v jídelním sále, obsluha baru. Sezonní práce.

Barmanka
Thaler Albert - denní kavárna a cukrárna, Itálie
srpen 2006 – listopad 2007  1 rok a 4 měsíce 

Obsluha kavárny, příjem zakázek, příprava malých občerstvení

 739******  kat***@***.cz
 Rok narození 1974
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Barmanka, servírka,
Zámek Fahlburg, Brandis Jakob, Itálie
březen 2002 – červen 2006  4 roky a 4 měsíce 

Obsluha zámecké restaurece a kavárny. Zajišťování oslav. Příprava svatebních stolů

Chef de Rang - servis v restauraci
Hotel Juliane, Covi Waltraud, Merano-Itálie
březen 1994 – listopad 2001  7 let a 9 měsíců 

Obsluha v jídelním sále ve 4-hvězdičkovém hotelu. Organizace a příprava oslav, banketů a rautů.

angličtina  začátečník

němčina  středně pokročilá

italština  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

HOTELOVÝ ASSISTANT MANAGER, Assesorato alla Formazione Professionale in
Linqua italiana - ZEMSKÁ ŠKOLSKÁ RADA PRO ODBORNÉ VZDĚLÁVÁNÍ V
ITALSKÉM JAZYCE
Kurz v Itálii na střední hotelové škole Merano (leden až říjen 1993
1993

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti





Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii

Ve svém volném čase se věnuji jako leaderka prodeji kosmetiky AVON. Zajímám se také
o zdravou výživu a zkouším nové 
recepty. Mám ráda přírodu, aktivně se věnuji turistice. Mým velkým koníčkem je četba
literatury, zejména historie faktu.

Kde hledám práci
Přerov + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Práce doma
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Přerov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnice-chef-de-rang-servis-barmanka-barmanka-servirka-chef-de-rang-servis-v-restauraci-zivotopis-1255193
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