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B Rok narozeni 1971

Stfedni primyslova Skola potravinarstvi a sluzeb Pardubice
zpracovani mouky
Z&¥ 1986 — erven 1990 « SS s maturitou

Administrativni podpora

Silverton s.r.o.

¢ervenec 2023 — duben 2024 « 10 mésicd

Z ddvodu ukonéeni vétdiny objedndvek mi bylo ozndmeno, ze mohu byt uvolnéna okamzité, moje ro¢ni
smlouva nebude prodlouzena. Prace dosud: Dochazkovy s. AKTION, komplet od zavedeni po obsluhu a
nastaveni, OOPP sklad, evidence, stavebni denniky, reporty, pfehledy, analyzy, CEV, kontroly vydaného
materialu x fakturace a vse dalsi, tabulky a administrativa dle aktudlni potfeby. Pomoc pfi absenci
skladnika, denni komunikace s délniky, stavbyvedoucimi, feSeni pozadavkl vedoucich, zavedeni a

nastaveni tabulek, pro presnéjsi vysledky.

Obchodni referent

M-silnice a.s.

brezen 2022 — ¢erven 2023 « 1 rok a 4 mésice

Od 1.4.2023 zruseni pobocky Pardubice, pfesun do Hradce Kralové, obchodni oddéleni. Evidence,
archivace smluv a dokumentd, komunikace se zévody, zajisténi toku dokumentd k podpisim
predstavenstva a zpét. ... Dfive: Administrativni asistentka: Posta, evidence a rozdéleni, faktury evidence,

zadani do programu IPOS Eko, pokladna, evidence, zadani, rozuctovani, Skoleni evidence, zajisténi,

archiv,0O0PP, objednavky, podklady pro vybérova fizeni staveb, pfiprava,kompletace...,

Kartograf
Zemémeéfricky urad
unor 2021 — dnor 2022 « 1 rok a 1 mésic

Upravy a kategorizace v mapach.

Referent pFijmu zakazek
CLIMASTYL
srpen 2019 — dnor 2021 « 1 rok a 7 mésica

Administrativa, evidence, cenové nabidky, objednavky, podklady k fakturaci,planovani montazi, pokladna,

prodej ndhradnich dild, komunikace se zakazniky, .....,



Production Assistant, Purchaser

KYB Manufacturing Czech s.r.o.

fijen 2006 — ¢ervenec 2019 « 12 let a 10 mésica

Administrativa, dochazky oddéleni vyroby, nakup nepfimého materialu a OOPP, prijem zbozi, kontrola a

schvalovani faktur, evidence, inventury, vybér dodavateld, kalendare vyroby, a vée co je potreba.

Administrativa, logistika

Sideris Pardubice

prosinec 2005 — z&f 2006 « 10 mésicd

Cenové nabidky, komunikace se zdkazniky, dilnou, dodavateli, fakturace, expedice zakazek, organizace a

fazeni vyroby, evidence materidlu, ndkup materialu....

Personalistika, dfive asistentka vyroby divize Nokia

Foxconn Pardubice

listopad 2003 - listopad 2005 « 2 roky a 1 mésic

Agenturni zaméstnanci, dochazky, fakturace, rozdéleni nakladl, evidence, aktualizace dat, véeobecna

personalistika pro zaméstnance Foxconnu,.....

Operator call centra
Lion Teleservis
listopad 2003 - listopad 2003 « 1 mésic

Pasivni linka

Referent dopravy
Foxconn Pardubice
zari 2003 - fijen 2003 « 2 mésice

Misto zru$eno

Vedouci odbytu

Mediaprint &kapa

unor 1997 — srpen 2003 « 6 let a 7 mésicl

Vedeni 5-ti élenného tymu, organizace expedice, komunikace s odbérateli, fidi¢i, obchodnimi zastupcdi,

tfidirnou,.... Redeni problém, koordinace prace...

Prodej a servis
Fotofast v.o.s.
zari 1994 — leden 1997 « 2 roky a 5 mésicl

Obsluha foto laboratore, prodej fotoaparatl a prislusenstvi, pfijem a vydej zakdzek, pokladna,...

Expedient
Pekarna Pardubice
zari 1990 — ¢erven 1991 « 10 mésicd

Priprava odvoz( pro jednotlivé fidie, dle objedndvek, komunikace s vyrobou a Fididi.



@ Jazyky angli¢tina - zac¢atednik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Dalél programy a pocitacové znalosti
znalosti SAP, CLIENT, PowerKey, MFG, RON, QAD, IPOS Eko, AKTION, CEV
3 Zajmy P¥iroda, cyklistika, vodni sporty, fotografovani
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Pardubice + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Kontrolor v logistice a zasobovani
Kvalitar

Personalista

Utednik

Vkladani dat do poéitace

MoZna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Pardubice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databaze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-podpora-obchodni-referent-kartograf-referent-prijmu-zakazek-production-assistant-purchaser-administrativa-logistika-personalistika-dri-670451
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