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@3 Jsem OZP Prvni stupen a hleddm praci zdomova. Jsem vlastnikem certifikatu o
absolvovani kurzu copywriter junior . Preferuji psanou komunikaci
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= Vzdélani SOUO obchodni

provoz obchodu

z&¥ 2003 — &erven 2007 « SS s maturitou
Praxe Administrativni podpora marketingu

Regionalni vydavatelstvi

o

listopad 2021 — dosud « 2 roky a 7 mésicl

7

Postovani ¢lanku poutavym textem

produktovy spravce
houseland
¢ervenec 2021 —dosud « 2 roky a 11 mésicl

zaddavani produktl na eshop, copywriting

copywriter

copywriting.cz

2017 —dosud ¢ 7 let a 5 mésict

psani textl -vlastni tvorba a psani ¢lankd podle presnych instrukci a pozadavkd i ¢lankd na miru.

Spoluprace napotratlu copywriting.cz a freelance.

opert call centra

mbank

2018 -2019 + 1 rok a 6 mésicd

Zde jsem pfijimala telefonni hovory od klientd a vyfizovala jejich dotazy i pozadavky jakoZto blokace karty,
zasilani aktivaéniho bali¢ku ale i véeobecné dotazy. Déle jsem spravovala socidlni sité, kde mUj ukol byl

psana komunikace s klienty. Dalsi naplni bylo feSeni emailové konverzace s klienty.



® Jazyky

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

i Dovednosti

Asistentka v logistickém oddéleni

gigasport

2007 - 2013 - 6 let a 6 mésicl

V tomto zaméstnand jsem komunikovala s jednotlivymi oddélenimi ale i filidlkami. Regila jsem nedostatky
mezi skuteéné dodanym zbozim a tim fakturovanym. Chyby a nedostatky jsem hledala v internim
programu. Nedostatky, které vznikly, jsem fesila s vhodnymi dodavateli a jejich fakturacnim oddélenim.
Chybéjici zbozi jsem resila vyfakturovanym vrubopisem na chybéjici a nedodané zbozi. Nedostatky
ohledné nespravné ceny ¢i DPH za artikl jsem resila vystavénim nové faktury od dodavatele. Dalsi naplni
mé prace bylo zpracovani intrastatu pro Slovenskou i ¢eskou pobocku. Dale ma napln prace spocivala s

komunikaci s bankou ohledné otevirani dokumentarniho akreditivu. Vyfizovani a procleni zbozi z Ciny.

némcina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

Operacni systémy

MS Windows 8/10/ 11
Linux / BSD / Unix

MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

Copywriter
Ja copywriter
duben 2024

Mé silné stranky
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Logické mysleni



Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

A Zajmy psani ¢lankd, kreativni mysleni
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Horni Podernice + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Copywriter

Korektor

Kreativec

Obchodni asistent

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL
Brigady

Q Bydlisté Praha-Horni Po&ernice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-podpora-marketingu-produktovy-spravce-copywriter-opert-call-centra-asistentka-v-logistickem-oddeleni-zivotopis-984264
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