
Univerzita Karlova - Fakulta sociálních věd
Sociální antropologie a kvalitativní výzkum, Magisterské studium
říjen 2021 – červen 2023  Vysokoškolské

Univerzita Karlova - Fakulta sociálních věd
Sociologie a sociální antropologie
2018 – 2021  Bakalářské

Gymnázium Omská
Gymnázium (osmileté studium)
2010 – 2018  SŠ s maturitou

Administrativní podpora
bpv Braun Partners s.r.o.
září 2022 – dosud  1 rok a 9 měsíců 

V rámci sekretariátu je mou prací poskytovat administrativní podporu advokátní kanceláři. Kromě běžné

sekretářské práce se jedná o formátování, práci s datovými schránkami nebo zajišťování schůzek a dalších

náležitostí dle požadavků advokátů.

Junior projektový manažer
EFFIIS s.r.o.
září 2023 – únor 2024  6 měsíců 

Náplní práce bylo řízení projektů, což obnáší vedení týmu SAP konzultantů a vývojářů, komunikace se

zákazníkem a zároveň s klíčovými uživateli. Projekty jsem zpracovávala od počátku, tedy zastávám zde i

obchodní pozice, kdy je nutné připravovat nabídky na základě zadávací dokumentace, příprava

harmonogramu a obchodní vyjednávání se zákazníkem. Dále pak sestavení příslušného týmu, správa prací

a fakturací výkazů. V rámci pozice junior projektového manažera mám na starosti správu kapacit

společnosti a utilizaci pracovníků. Absolvovala jsem několik pracovních cest, kde jsem se účastnila

obchodních jednání nebo například testování implementovaného systému s koncovými uživateli. Tato

pozice mi umožnila orientaci v SAPu, v mnoha různých modulech, zároveň jsem získala široké spektrum

zkušeností s projektovým vedením a obchodním vyjednáváním.

 603******  tom***@***.com
 Rok narození 1999

Mgr. Hana T.

ID: 954403

Vzdělání

Praxe



Marketing v oboru finančnictví
EMS
září 2021 – červenec 2022  11 měsíců 

Většinou práce s telefonem. Tato praxe mi poskytla nejzákladnější orientaci na kapitálovém trhu a využití

těchto vědomostí.

Vedoucí tábora
Minifarmička u Čika
červenec 2021 – červenec 2021  1 měsíc 

Vedla jsem dětské tábory na koních. Připravovala jsem celodenní programy a pracovala s dětmi. Zároveň

jsem organizovala svůj tým, který mi s dětmi pomáhal.

Baristka
Kavárna Pinky
prosinec 2018 – leden 2020  1 rok a 2 měsíce 

V rámci této brigády jsem připravovala kávu, vydávala jídlo a zároveň kasírovala hosty.

Servírka, Pokojová služba
Penzion Ida
2014 – 2019  5 let a 6 měsíců 

V penzionu jsme fungovala jako pomocná ruka, především v kuchyni, kde jsem připravovala jednoduchá

jídla a později i za barem, u výčepu a přípravy nápojů. Zároveň jsem jídlo a pití roznášela a komunikovala s

hosty. Kromě toho jsem uklízela i pokoje a ubytovávala hosty. Práce zde probíhala vždy formou brigády,

pouze v letních měsících (14 dní v roce).

němčina  mírně pokročilá

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Microsoft Word – pokročilá, Microsoft Excel – mírně pokročilá, Řešení nestandardních
situací, prezentace, komunikace, Práce s PDF – pokročilá, Angličtina na úrovni B2,
Němčina na úrovni B2, ŘP sk. B – aktivní řidička, Zdravotní průkaz – gastro.,
Komunikační a organizační dovednosti (s klienty i týmem), Základní (juniorní) znalost
projektového řízení, Správa pracovních výkazů a příprava k fakturaci, Vedení menšího
týmu (3-5 pracovníků)

Jezdectví, kulinářství, práce s dětmi, komunikace s lidmi, zpěv.

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Žižkov + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Animátor / animátorka
Asistent pedagoga
Marketingová komunikace
Project administrator
Project manager IT - elektro
Recepční v cestovním ruchu
Redaktor, publicista, novinář
Sociální pracovník
Sociolog
Výzkumný tazatel

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Žižkov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-podpora-marketing-v-oboru-financnictvi-vedouci-tabora-baristka-servirka-pokojova-sluzba-junior-projektovy-manazer-zivotopis-954403
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