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Kosmetické sluzby (Kosmeticka)
2015-2019 « SS s maturitou
Praxe Administrativni &innost, sprava e-shopu ICO

Partyworld

prosinec 2022 —dosud « 1 rok a 6 mésicl

Aktivace produktl, sprava skladovych zdsob, Uprava polozek na webu, zakladani novych produktd,
vytvareni kategorii, tvorba obsahu pro blog, Uprava url adres v excelu, Uprava dat v dotykacce, zaucovani

brigadnikd na e-shop, nasledna kontrola jejich prace v tabulkach Google.

Recepéni na ICO

Cernd labut

leden 2020 — dosud « 4 roky a 5 mésic

Obsluha vjezdového a kli¢ového rezimu, prebirani posty, kontrola kamerového systému, poskytovani

informaci navstévnikim a prodej drobného zbozi.

Sprava e-shopu DPP
Eternity Planet
cervenec 2022 —fijen 2022 + 4 mésice

Uprava a aktivace produktd, vyhleddvani informaci na internetu a nasledné pfidani do databdze.

Recepéni v administrativé DPP

Metrostav

¢erven 2022 — srpen 2022 + 3 mésice

Chod recepce, pfiprava zasedacich mistnosti k jednani, pfichozi a odchozi posta, kopirovani dokumentd,

péce o klienty, drobny uklid a dalsi administrativni Ukony.

Administrativni ¢innost, sprava e-shopu DPP

OnlineMedical

zari 2021 — ¢erven 2022 « 10 mésicl

Zakladdni novych produktd na e-shopy zamétené na (Eco drogerii a zdravotnické poméicky) Uprava
produktd, export, vytvareni kategorii, aktualizace cen, reklamace, zakladani objednavek v programu

Shoptet. Uprava produktd v programu Datadepo. Vytvéieni tabulek v excelu, vyhleddvani informaci a cen.



® Jazyky

CJ Technické
znalosti

5 Zijmy

Recepéni, obsluha wellness centra DPP

Leisure Club Olsanka

cerven 2021 — srpen 2021 « 3 mésice

Vitdni a odbavovani pfichozich klientd, objednavani klientl, e-mailovd komunikace, e-shop, prace s

pokladnou Dotykacka, pfiprava napojl a obcerstveni. Udrzovani Cistoty a pfiprava wellness.

Pracovnik ve vyrobé zdravotnich pomucek HPP
BH production agency s.r.o.
listopad 2020 — duben 2021 « 6 mésicd

Kontrola kvality, vyfizovani a kompletace zboZi dle objedndvek, e-shop, komunikace se zakaznikem.

Administrativni vypomoc ve skladu na DPP
Zoot
¢erven 2020 - fijen 2020 « 5 mésicl

Kompletace objednavek, prace ze skenerem, vyfizeni reklamaci, e-shop, expedice zbozi.

Kosmetic¢ka a vizazistka na DPP

ProVisage

cervenec 2020 - srpen 2020 « 2 mésice

Pristrojova oSetreni- Velashape, radiofrekvenéni liposukce, kavitace. Epilace didovym laserem a epilace

FPL.

Prodejni asistentka na DPP
COCCINELLE
brezen 2019 - zari 2019 « 7 mésict

Obsluha a komunikace se zakaznikem.

angli¢tina - mirné pokrocila

¢esdtina - vyborna

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Shoptet, Monster Media, Dotykacka

Cestovani, squash, filmy a knihy.



@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Kde hledam praci

Praha-Uhfinéves + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistent v médiich, reklamé, PR
Copywriter

Marketingova komunikace
Pracovnik back office
Pracovnik podpory zdkaznikd
Promotér

Recepéni v cestovnim ruchu
Tester

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL

Brigady

Praha-Uhfinéves

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-cinnost-sprava-e-shopu-ico-recepcni-na-ico-sprava-e-shopu-dpp-recepcni-v-administrative-dpp-administrativni-cinnost-sprava-e-shopu-dpp-713984
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