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B Rok narozeni 2001

Masarykova stfedni skola chemicka, Praha 1, Kfemencova 12
Aplikovana chemie
74 2017 — kvéten 2021 « SS's maturitou

Vedouci koordinatorka vykazovani

VsSeobecny Lékar s.r.o

duben 2022 —dosud « 2 roky a 2 mésice

Vedouci dvaceti ¢lenného tymu koordinatorek, vedeni porad, kontrolovani jejich prace. Administrativni
vypomoc lékarliim, vykazovani na pojistovny, prace s programem ISL 3, Smartmedix, pokrodild prace s

excelem a google tabulky.

Koordinatorka vykazovani

VsSeobecny lékar s.r.o

zafi 2021 — brezen 2022 « 7 mésicd

Administrativni vypomoc lékardm, vykazovani na pojistovny, prace s programem ISL 3, Smartmedix,

pokrocild prace s excelem a google tabulky.

Administrativa v archivu

VsSeobecny Lékar s.r.o

¢ervenec 2018 — srpen 2021 « 3 roky a 2 mésice

Brigadni pozice ve skladu. Administrace v ramci archivace dokumentl. Béhem svého plsobeni jsem sama

vymyslela systém ukladani dokumentd, ktery ve firmé stéle funguje.

angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily

Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Dalsi programy a pocitacové znalosti
ISL3, Smartmedix

R Kurzy Kurz - prace s excelem
Pokrocilé Skolenf

prosinec 2023

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Benesov + 10 km ochota dojizdét
Praha-Chodov + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Likvidator pojistnych udalosti

Office manager

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Benesdov, okres Benesov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

dnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativa-v-archivu-koordinatorka-vykazovani-vedouci-koordinatorka-vykazovani-zivotopis-1296292
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