
Střední ekonomická škola Mariánské Lázně
Všeobecná ekonomika
září 1986 – červen 1990  SŠ s maturitou

Asistentka ředitele, hospodářka, personalista a mzdová účetní
Základní škola Cheb, Kostelní nám. 14
říjen 2011 – leden 2024  12 let a 4 měsíce 

Přijatá a vydaná korespondence školy, přijaté faktury - příprava pro účetní, evidence majetku školy -

inventury, pokladna, smlouvy pronájmů tělocvičen, úkoly ředitele školy, personalistika a příprava

podkladů pro mzdovou účetní. Od ledna 2022 nadúvazek - samostatné kompletní zpracování výplat vč.

veškerých odvodů v programu AVENSIO.

Ekonomka obchodního oddělení
TEREA Cheb, s.r.o
duben 1993 – září 2011  18 let a 6 měsíců 

Smlouvy na dodávku tepla a TUV, fakturace - fa vydané, upomínky, podklady pro vymáhání pohledávek

Práce v oblasti smluvního partnera ZČP - zprostředkování žádostí a změn - od srpna 2005

Práce a mzdy
Školský úřad Cheb
srpen 1991 – leden 1993  1 rok a 6 měsíců 

Personalistika a zpracování výplat učitelů

Administr. pracovník v zásobování
KOVO Cheb, s.p.
srpen 1990 – červenec 1991  1 rok 

nákup materiálu, skladové hospodářství, evidence materiálu

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 608******  fup***@***.com
 Rok narození 1972

Petra F.

ID: 1296500

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Další programy a počítačové znalosti 
Mzdový program AVENSIO

ALFA ŠKOLA
Nemocenské pojištění a pojistné na sociální zabezpečení
prosinec 2023

ALFA ŠKOLA - Novela ZP
Zákoník práce a změny
leden 2023

Program AVENSIO
pro začátečníky
listopad 2021

Začínající mzdová účetní - vzdělávací agentura ANAG
šestidenní kurz v rozsahu 30 hodina - mzdy od A - Z
duben 2012

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Turistika, svalové cvičení, joga

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy





Kde hledám práci
Cheb + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Mzdová účetní
Personalista

Možná spolupráce
Plný úvazek

Cheb

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administr-pracovnik-v-zasobovani-prace-a-mzdy-ekonomka-obchodniho-oddeleni-asistentka-reditele-hospodarka-personalista-a-mzdova-ucetni-zivotopis-1296500
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