
SOU -Střední odborné učiliště, Slovensko
Kuchař - číšník
září 2001 – červen 2003  Vyučení

Administrativní pracovník
Organizačni složka Sabbiadoro Gestioni Srl
červenec 2022 – duben 2023  10 měsíců 

Administrativa, zpracovaní a zavádeni učetnich dokladů pro tři Hotely , vedení kanceláře, Objednavaní

zboží,komunikaci s úřady, komunikaci s dodavateli a zákazníky,zpracovaní docházek

zaměstnamců,připrava pracovnich smluv a kontrola pokojů .

Account Manager - nákup, prodej
Pirca s.r.o.
červen 2016 – prosinec 2021  5 let a 7 měsíců 

Administrativa, příprava cenových nabídek a kupních smluv, zprostředkování prodeje, vedení kanceláře,

zpracování účetních podkladů, fakturace a práce s EET, komunikaci s úřady, komunikaci s dodavateli a

zákazníky.

Asistentka
Wocetene sro
2015 – 2016  1 rok a 6 měsíců 

Vypracování cenových nabídek, příprava kupních smluv, fakturace, zajišťování přepravy vozidel mimo ČR,

uzavírá a řešení pojistných smluv, komunikaci s dodavateli a odběrateli, komunikaci s úřady.

Asistentka
Yaleanor sro
2015 – 2015  6 měsíců 

Příprava cenových nabídek, fakturace, příprava kupních smluv, uzavírá pojištění a řešení škodných

události, komunikaci s zákazníky.

Vedoucí prodejny
Nabital sro
2013 – 2014  1 rok a 6 měsíců 

Vedení prodejny, administrativa, příprava cenových nabídek, komunikaci s dodavateli a zákazníky.

 602******  hel***@***.com
 Rok narození 1985

Helena M.

ID: 806444

Vzdělání

Praxe



Asistentka
Brill servis
2011 – 2012  1 rok a 6 měsíců 

Bežná administrativa, účetnictví,prodej, komunikaci se zákazníky a dodavateli.

OSVČ
Pobyt v zahraničí
2004 – 2010  6 let a 6 měsíců 

Podnikání v oblasti výroby a prodeje cukrovín.

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

italština  výborná

slovenština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
Linux / BSD / Unix 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw 
Adobe Photoshop

RCE Odborný kurz pro obchod
2008

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Odhodlaná , organizačně zdatná, pevná vůle.

Kde hledám práci
Praha-Libeň + 5 km ochota dojíždět
Praha-Nové Město + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Account Manager - nákup, prodej
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Manažer prodejního teamu
Obchodní asistent
Obchodní zástupce
Office manager
Vedoucí / manažer prodejny
Vedoucí úseku prodejny

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Dovednosti

Představa
o práci



Praha-Libeň

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/account-manager-nakup-prodej-asistentka-vedouci-prodejny-osvc-administrativni-pracovnik-zivotopis-806444
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