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B Rok narozeni 1985

SOU -Stredni odborné udilisté, Slovensko
Kuchafr - ¢ignik
zari 2001 — ¢erven 2003 « Vyudeni

Administrativni pracovnik

Organizacni slozka Sabbiadoro Gestioni Srl

¢ervenec 2022 — duben 2023 « 10 mésicl

Administrativa, zpracovani a zavadeni uc¢etnich dokladd pro tfi Hotely , vedeni kancelare, Objednavani
zbozi,komunikaci s Urady, komunikaci s dodavateli a zakazniky,zpracovani dochazek

zaméstnamc(,pfiprava pracovnich smluv a kontrola pokojG .

Account Manager - nakup, prodej

Pirca s.r.o.

¢erven 2016 — prosinec 2021 « 5 let a 7 mésicd

Administrativa, pfiprava cenovych nabidek a kupnich smluv, zprostfedkovani prodeje, vedeni kancelare,
zpracovani Uletnich podkladd, fakturace a préce s EET, komunikaci s Ufady, komunikaci s dodavateli a

zakazniky.

Asistentka

Wocetene sro

2015-2016 « 1 rok a 6 mésicl

Vypracovéni cenovych nabidek, ptiprava kupnich smluv, fakturace, zaji&tovani prepravy vozidel mimo CR,

uzavird a feSeni pojistnych smluv, komunikaci s dodavateli a odbérateli, komunikaci s Grady.

Asistentka

Yaleanor sro

2015 -2015 « 6 mésich

Priprava cenovych nabidek, fakturace, pfiprava kupnich smluv, uzavira pojisténi a feseni skodnych

udalosti, komunikaci s zédkazniky.

Vedouci prodejny
Nabital sro
2013 -2014 « 1 rok a 6 mésicl

Vedeni prodejny, administrativa, pfiprava cenovych nabidek, komunikaci s dodavateli a zakazniky.



Asistentka
Brill servis
2011 -2012 « 1 rok a 6 mésicl

Beznd administrativa, Ucetnictvi,prodej, komunikaci se zdkazniky a dodavateli.

osvC
Pobyt v zahranidi
2004 - 2010 « 6 let a 6 mésict

Podnikani v oblasti vyroby a prodeje cukrovin.

® Jazyky néméina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik
¢estina - vyborna

italstina - vyborna

slovenstina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10/ 11
Linux / BSD / Unix
MacOS
MS Windows XP / Vista /7

BéZna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWustrator / Corel Draw
Adobe Photoshop

' Kurzy RCE Odborny kurz pro obchod
2008



iy Dovednosti

@ Predstava
o praci

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti

Odhodland , organizaéné zdatna, pevna vile.

Kde hledam praci
Praha-Liben + 5 km ochota dojizdét
Praha-Nové Mésto + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Account Manager - nakup, prodej
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Manazer prodejniho teamu
Obchodni asistent

Obchodni zastupce

Office manager

Vedouci / manazer prodejny

Vedouci useku prodejny

MozZna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Praha-Liben

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/account-manager-nakup-prodej-asistentka-vedouci-prodejny-osvc-administrativni-pracovnik-zivotopis-806444
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