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Veronika J.

‘. 724****** = V.j***@***.cz

B Rok narozeni 1987

Stfedni odborna skola a Vys$si odborna skola, Novy BydZzov
Obchodni akademie
241 2004 — &erven 2007 « SS s maturitou

Samostatna ucetni

Konto HK s.r.o.

74 2021 — dosud 2 roky a 9 mésict

Vedeni Ucetnictvi v¢. Géetnich zavérek. FP, FV, banka, pokladna, zédpocty, vedeni agendy majetku,

komunikace s klienty nebo FU, pfiprava report pohleddvek a zdvazk@, evidence smluv, piiprava p¥ikazd

do banky

RODICOVSKA DOVOLENA
listopad 2015 — srpen 2021 « 5 let a 10 mésicl

Uéetni, fakturantka, asistentka

FISH Farm Bohemia s.r.o.

¢erven 2013 - srpen 2019 « 6 let a 3 mésice

Uplné zpracovavani vedkerych Gdetnich dokladd a jejich zaddvani do systému. Zpracovani a vyplata mezd.
Prace s internetovym bankovnictvim. Evidence pohleddvek a zdvazkl. Evidence prodejd. Fakturace
prodaného zboZi. Vedeni pokladny a evidence pohybt pokladny. Agenda administrativy - telefonickd
komunikace s klienty i dodavateli, e-mailova korespondence. Vedeni Facebookové stranky spolec¢nosti a
aktualizace novinek. Pfiprava podkladd pro vy$si Géetnictvi pro hlavni Uéetni. Komunikace s Urady,

odesildni prehledd pro zdravotni pojistovny, finan¢ni Urad i spravu socidlniho zabezpedeni. Prace v

uéetnim systému Helios a POHODA.

Asistentka

JUDR. Eliska Francova

leden 2013 — ¢erven 2013 « 6 mésicd

Vyfizovani e-mailové konverzace. Telefonickd komunikace s klienty. Psanf diktovanych textd. Uprava

odbornych dokumentd dle pokyng.



Referent oddéleni nemocenského pojisténi

Ceska spréva socidlniho zabezpedeni

¢ervenec 2011 - prosinec 2012 « 1 rok a 6 mésicl

Zpracovavani agendy spojené s vyplatou nemocenskych davek, oSetfovného, penézité pomoci v
materstvi. Prace s klienty na prepazce. Komunikace s Urady, lékafi i klienty nejen po telefonu, ale i e-

mailu. Prace s PC. Vytvareni pfipadnych dokumentt a Uprava pfedvolenych $ablon ve Wordu.

Prodava¢
Kabelky snd s.r.o.
leden 2011 — duben 2011 « 4 mésice

Naskladriovani a prodej zboZi. Evidence prodejd a trzeb. Vedeni pokladny. Zodpovédnost za spréavnost

vedeni pokladny.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
N Kurzy Osvédéeni z kurzu cizich jazykl - Angliétina

Jednolety kurz ciziho jazyka - Angli¢tina - denni vyuka
¢erven 2008

Kurz psani na PC - Statni zkouska
Slozena statni zkouska z psani na klavesnici, zpracovani textu na pocitadi, tésnopisu
kvéten 2006

i& Dovednosti Mé silné stranky
Ochota uéit se
Pracovitost

Spolehlivost, zodpovédnost

n Zajmy Rada ¢tu nebo sleduiji filmy. Bavi mne vylety do pfirody a za zazitky. TéSi mé stykat se s
prateli.



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci

Hradec Kralové + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Obchodni asistent
Pracovnik na prepazce
Referent

Uéetni

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Hradec Kralové

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/-ucetni-fakturantka-asistentka-asistentka-referent-oddeleni-nemocenskeho-pojisteni-prodavac-samostatna-ucetni-zivotopis-945455
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