
Střední odborná škola a Vyšší odborná škola, Nový Bydžov
Obchodní akademie
září 2004 – červen 2007  SŠ s maturitou

Samostatná účetní
Konto HK s.r.o.
září 2021 – dosud  2 roky a 9 měsíců 

Vedení účetnictví vč. účetních závěrek. FP, FV, banka, pokladna, zápočty, vedení agendy majetku,

komunikace s klienty nebo FÚ, příprava reportů pohledávek a závazků, evidence smluv, příprava příkazů

do banky

.
RODIČOVSKÁ DOVOLENÁ
listopad 2015 – srpen 2021  5 let a 10 měsíců 

.

Účetní, fakturantka, asistentka
FISH Farm Bohemia s.r.o.
červen 2013 – srpen 2019  6 let a 3 měsíce 

Úplné zpracovávání veškerých účetních dokladů a jejich zadávání do systému. Zpracování a výplata mezd.

Práce s internetovým bankovnictvím. Evidence pohledávek a závazků. Evidence prodejů. Fakturace

prodaného zboží. Vedení pokladny a evidence pohybů pokladny. Agenda administrativy - telefonická

komunikace s klienty i dodavateli, e-mailová korespondence. Vedení Facebookové stránky společnosti a

aktualizace novinek. Příprava podkladů pro vyšší účetnictví pro hlavní účetní. Komunikace s úřady,

odesílání přehledů pro zdravotní pojišťovny, finanční úřad i správu sociálního zabezpečení. Práce v

účetním systému Helios a POHODA.

Asistentka
JUDR. Eliška Francová
leden 2013 – červen 2013  6 měsíců 

Vyřizování e-mailové konverzace. Telefonická komunikace s klienty. Psaní diktovaných textů. Úprava

odborných dokumentů dle pokynů.

 724******  v.j***@***.cz
 Rok narození 1987

Veronika J.

ID: 945455

Vzdělání

Praxe



Referent oddělení nemocenského pojištění
Česká správa sociálního zabezpečení
červenec 2011 – prosinec 2012  1 rok a 6 měsíců 

Zpracovávání agendy spojené s výplatou nemocenských dávek, ošetřovného, peněžité pomoci v

mateřství. Práce s klienty na přepážce. Komunikace s úřady, lékaři i klienty nejen po telefonu, ale i e-

mailu. Práce s PC. Vytváření případných dokumentů a úprava předvolených šablon ve Wordu.

Prodavač
Kabelky snů s.r.o.
leden 2011 – duben 2011  4 měsíce 

Naskladňování a prodej zboží. Evidence prodejů a tržeb. Vedení pokladny. Zodpovědnost za správnost

vedení pokladny.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Osvědčení z kurzu cizích jazyků - Angličtina
Jednoletý kurz cizího jazyka - Angličtina - denní výuka
červen 2008

Kurz psaní na PC - Státní zkouška
Složena státní zkouška z psaní na klávesnici, zpracování textu na počítači, těsnopisu
květen 2006

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Ráda čtu nebo sleduji filmy. Baví mne výlety do přírody a za zážitky. Těší mě stýkat se s
přáteli.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Hradec Králové + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Obchodní asistent
Pracovník na přepážce
Referent
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Hradec Králové

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/-ucetni-fakturantka-asistentka-asistentka-referent-oddeleni-nemocenskeho-pojisteni-prodavac-samostatna-ucetni-zivotopis-945455
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